Phu luc 1

T c THU TYC HANH CHINH LINH VUC LAO DONG -

(Kem theo Quyét dznh 6 6176 /QD UBND ngay gthang; onam 2023 cua

Chu tich UBND Thanh pho Ha Néi)

A. CAC QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC
LAO PONG-THUONG BINH VA XA HQI PUQC TAI CAU TRUC, LUA
CHON XAY DUNG DICH VU CONG TRUC TUYEN, TiCH HQP TREN
CONG DICH VU CONG QUOC GIA THUQC THAM QUYEN GIAl
QUYET CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI THANH PHO

HA NOI (09 quy trinh)

STT Linh vuc/Tén quy trinh Ky Thuc hién
higu DVC

I- | LINH VUC VIEC LAM

1.| Cap gidy phép hoat dong dich vu viéc lam caa doanh | QT-01 | Toan trinh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam

2. | Cap lai giay phép hoat dong dich vu viéc 1am cua doanh | QT-02 | Toan trinh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam

3. | Gia han giay phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh | QT-03 | Toan trinh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam

I1{ LINH VUC LAO PONG NUOC NGOAI LAM VIEC TAI VIET NAM

4. | B4o céo giai trinh nhu cau, thay doi nhu cau st dung lao | QT-04 | Mot phan
déng nuac ngoai

5.| Cép gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nude ngoai | QT-05 | Mot phan
lam viéc tai Viét Nam

6. | Cap lai gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nuéc | QT-06 | Mot phan
ngoai lam viéc tai Viét Nam

7.| Gia han gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nuée | QT-07 | Mot phan
ngoai lam vi¢c tai Viét Nam

8. | X4ac nhan ngudi lao dong khong thudc dién cip gidy phép | QT-08 | Mat phan

lao dong




STT Linh vuc/Tén quy trinh Ky Thuyc hién
hiéu DVC

11| LINH VU'C LAO PONG-TIEN LUONG VA QUAN HE LAO PONG

9. | Pang ky ndi quy lao dong caa Doanh nghiép QT-09 | Mbt phan

B. CAC QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH LINH VUC LAO
PONG-THUONG BINH VA XA HOI PUQC TAI CAU TRUC, LUA CHON
XAY DUNG DICH VU CONG TRUC TUYEN, TiCH HQP TREN CONG DICH
VU CONG QUOC GIA THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND
CAP HUYEN TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI (03 quy trinh)

STT Linh vuc/Tén quy trinh Ky higu | Thwc hién
DVC

I- | LINH VUC AN TOAN VE SINH LAO PONG

1. | Khai béo véi S¢ Lao dong-Thuong binh va Xa hoi dia| QT-10 | Toan trinh
phuong khi dua vao sur dung cac loai may, thict bi, vat
tu c6 yéu cau nghiém ngat vé an toan lao dong

11- | LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC

2. | bang ky hop dong lao dong truc tiép giao két QT-11 | Toan trinh

3. | Pang ky hop ddng nhan lao dong thuc tap dudi 90 ngay | QT-12 | Mt phan
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Phu IuC 2

] TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI
(Kem theo Quyér dinh s66176 /OD-UBND ngay g4thang /2ndm 2023 ciia Chai tich UBND thanh pho Ha Ngi)

A. CAC QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC LAO PONG-THUONG BINH VA XA
HOQI PUQC LUA CHON XAY DUNG DICH VU CONG TRI.{'C TUYEN, TICH HQOP TREN CONQ DICH VU CONG
QuUOC GIA THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOQI THANH
PHO HA NOI.
1. Quy trinh: Cép gidy phép hoat ddng dich vu viéc 1am cia doanh nghiép hoat @ong dich vu viéc 1am (QT-01)
(Thii tuc hanh chinh ddp ¥ng yéu cau trién khai tai cau tric quy trinh, cung cdp dich vi cdng truc tuyén toan trinh)

(Thoi gian gidi quyét TTHC 6,5 ngay lam viéc)

Buéc | Chi Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Cin ctr Ghi chu
thé gian phép ly
1 T6 |- T6 chic/Cé nhan thuc hién thu tuc cép Gidy | Gio congDichvucdng |- Nghi dinh  sb| Doanh
chirc/Ca | phép hoat dong DVVL cho doanh nghiép nop hé |  hanh Qudc gia thyc hién | 23/2021/NP-CP ngay | nghiép phai
nhan | so tryc tuyén tir Cong Dich vu cong qudc gia (dia | chinh dang nhap mot lan, | 19/3/2021 cua Chinh | dang ky tai
chi: dichvucong.gov.vn) hoic Céng Dich vu diéu huéng ngudi | phu; khoan giao
cong thanh phé Ha Noi (dia chi: ding tgi Cong Dich | - Quyét dinh sé 572/QD- | dich dién tir,
dichvucong.hanoi.gov.vn). vu cong thanh phé dé | LBTBXH ngay | dang nhap
- T6 chuc/Ca nhan ding ky tai khoan giao dich thuc hién buéc tiép | 17/5/2021 cua Bo truong | tai khoan,
dién tu, dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh theo; Bo Lao dong - Thuong | xac thuc
dién tir dé xac dinh ding T6 chiic (theo hudng binh va Xa hoi; dinh danh



http://dichvucong.hanoi.gov.vn/

Buéc | Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Cin ctr Ghi chu
thé gian phép ly
dan trén Cong Dich vu cong). Tai khoangdbm Tén |-  Quyét dinh  sb| diéntu
Pang nhap va Mat | 4239/Qb-UBND  ngay
khau 24/8/2023 cua UBND
Thanh phé;
- Quyét dinh sb
5341/QD-UBND  ngay
Doanh nghiép dién Biéu mau dién tir vé cap gidy Biéu mau dién tur vé 20/10/ 2023 cua thu tich
phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh cap gidy phép hoat UBND Thanh pho .
nghiép hoat dong dich vu viéc lam (chi tiét tai dong dich vu viéc
Phy luc 1.1 dinh kem). lam ctia doanh nghiép
Tich hop thanh phan hé so chi tiét tai Phu luc hoat dong dich vu
1.2 dinh kém. viéc lam
2 Cong | 1. Nhan thong bao c6 ho so mai trén Hé théng. | 0.5 ngay | Thong bao hen tra | Biéu mau theo Thong tu
chirc B9 | 2. Kiém tra so bo ho so va cac thong tin. lam viéc | két qua (hoic van | sé 01/2018/TT-VPCP cua
phan | Truong hop hd so can bd sung hoic hd so ban tir chdi/van ban | Van phong Chinh phu
Mot | khdng thudc tham quyeén giai quyét: Gui Thong huéng dan);
cira | bao dén T6 chuic/Ca nhan néu rd 1y do va c6 vin Phiéu chuyén xir ly

ban huéng din nguoi yéu cau bod sung, hoan
thién ho so, néu rd loai gidy to, noi dung can bo
sung dé nguoi c6 yéu cau bo sung, hoan thién.

3. Truong hop hd so du diéu kién giai quyét:

3.1 Cap nhat théng tin vao Phan mém Mot cua;
3.2 X&c nhan thdng tin, gai théng béo tiép nhan
(ma hd so va ngay gid tra két qua) vao tai khoan
cua cong dan.

(thé hién trong Phan
mém bang  lénh
chuyén).
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Buéc | Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Cin ctr Ghi chu
thé gian phép ly
3.3 Chuyén hd so toi cong chic cia phong
chuy&n mén xt Iy ho so.

3 Cong | - Tiép nhan hd so trén hé thong phan mém giai | 03 ngay |- Yéu cau bd sung | Biéu miu theo Théng tu
chiec | quyét tha tuc hanh chinh caa Thanh phd. lam viéc | hodc tir chdi giai quyét. | s 01/2018/TT-VPCP cua
phong | - Kiém tra hd so - Cap nhat trén Hé | Van phong Chinh phu.
chuyén |+ Truong hop hd so chua day du, chua dang théng.
mon | thanh phan, noi dung, sé lugng theo quy dinh:
thu ly | soan thao noi dung yéu cau hoan thién ho so va
ho sor | tich chuyén tra ho so téi Lanh dao phong trén hé

théng.

+ Truong hop ho so day di dung thanh phan, s6
lugng theo quy dinh:tong hop tién hanh budéc
tiép theo.

4 Lanh | - Lanh dao Phong chuyén mén xem xét ho so: 0,5 ngay
dao |+ Truong hop ho so chua day du: phé duyét noi | 1am viéc
phong | dung chuyén tra trén hé thong (Hé thdng tu
chuyén | dong gui thong bao vé tai khoan cua doanh
mon | nghiép dé biét).

+ Trudng hop hd so day da: chuyén téi Lanh
dao S¢ phé duyét.

5 Lanh |- Lanh dao S¢ xem xét ho so ky duyét. 0,5 ngay
dao Sé' | Truong hop Lanh dao S¢ dong y ky duyét: tich | 1am viéc

duyét trén hé théng dé Cong chizc phong chuyén
mén thu Iy hd so in két qua.
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Buéc | Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Cin ctr Ghi chu
thé gian phép ly
6 Cong | Truong hop hd so dd dugc Linh dao S¢ phé| 2 ngay
chiec | duyét: thuc hién in két qua (Gidy phép DVVL) | lam viéc
phong | va trinh ky theo quy dinh, dong thoi gui ban
chuyén | cang xubng bo phan tiép nhan va tra két qua.
mén | (Khi két qua da dugc Lanh dao phé duyét, tich
thu ly |chuyén trén hé théng, hé thong tu dong gui
ho so | thdng béo téi doanh nghiép, doanh nghiép phai
mang ho so gdc téi buu dién dé guri téi So Lao
dong - TB&XH Ha Noi dé nhan két qua theo
quy dinh).
Truong hop hd so khong duge LD Sé phé duyét
thi thuc hién theo bu6c 3 va 4
Cong chac phong chuyén mon vao so vin ban,
luu trir ho so, chuyén tra két qua cho Bo phan
mot clra.
7 | Trakét | Cong chirc mot cira kiém tra d6i chiéu hd so géc | Trong
qua va tra két qua cho To chuc/Ca nhan theo quy | gio hanh
dinh. chinh

Ban giao ho so gdc vé phong chuyén mén theo
quy dinh.




Phu luc 1.1

BIEU MAU PIEN TU
M3iu s6 02/PLII
TEN DOANH NGHIEP®W CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
.......... ngay ... thang ... nam ......
PON PE NGHI
@... gidy phép hoat déng dich vu viéc 1am
Kinh gti: ......... B) e
1. Tén doanh nghiép Viét bang ting VIGL: ........coceeeveeeeeeeeeeeseeeesens W e,
2. M 6 doanh NgNIEP: ......ovvvveveeeeeeeeee e, G e
3. D1a Chi tru SO ChINN: oo e e e s ba e e eareas
bién thoai: ................. Email: ..o WEDBSILE ...
4. Nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép:
Ho vatén: ..o Gigi tinh .................. SINN NGAY: .o
CRGC daNN: ....ooovoevs B) e
S glay ChiING thC CANNAN: ...
Ngay CAPI vt NOT CAP: oottt
5. M& sb glay phép hOaE[ )dong dich vu viéc 1am:....®....ngay cap:.... .. Noi dung dé nghi:......gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am d6i voi

Doanh nghlep cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh caa phap luat vé hoat dong dich vu viéc 1am.
Ho so kem theo gom:

Noi nhgn: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®)
- (Chiz ky, dau)

- Ho va tén
Ghi chu:
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(1) Tén doanh nghiép dé nghi cip hoic gia han hoic cip lai gidy phép.

(2) Ghi; cap hoac gia han hoic cap lai theo, d& nghi cua doanh nghiép.

(3) Co quan nha nuée c6 tham quyén theo quy dinh tai Biéu 15 Nghj dinh nay.

(4) M sb doanh nghiép theo gidy chitng nhan ding ky doanh nghiép.

(5) Chuc danh nguoi dai dién theo phéap luat ctia doanh nghlep thuc hién hoat dong dich vu viéc lam.
(6) Ma sb glay phep hoat dong dich vu viéc lam da duoc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua gidy phép da duoc Cap (néu co).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Biéu 20 Nghi dinh nay néu thudc trudng hop cap lai gidy phép.
(9) Chuc danh ctaa nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép.
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MAu s6 04/PLII
LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4 x 6

I.SOYEU LY LICH

1. HOVAEN: (i, GIGTtINN: oo
2. Loai gidy to chung thyuc ca nhan: .................... S6 gidy ching thuc ca nhan: ...............

NGAY CAP: ovovveeveeeeeeeeeeeeee e, NOT CAP: v
3. Ngay, thdng, nam SINN: .....c.oooiiiiiii e e
4. TINh trang hon NNAN: .......ooi e
5. QUOAC TICN GOC: weveveeeeeeeeeeeeeeeeee ettt s s
B. QUOC TICN BN TAI: .ottt e et e et s et s et en et et s et eneeeet s e eeseeeeeeneens
7. Trinh d6 hoC van/trinh @0 CUYEN MON: .......c..vvieeieeeeeieeeeee e
8. Noi 1am viéc cudi ciNg NOAC NIEN TaH: .....v.ceeeceeeceeeeeeeee e

II. QUA TRINH PAO TAO

I11. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN



IV. LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mic d6 vi pham, hinh thirc xr ly

..... , ngay... thang.... nam....

(Newoi khai ky, ghi rd ho tén)
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Phuluc 1.2
THANH PHAN HO SO

STT

Thanh phan hd so

Ban
sSao

Ban
chinh

Vin ban dé nghi cap gidy phép cua doanh nghiép theo Mau s 02 Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 caa Chinh phu.

01 ban sao duoc ching thuc tir ban chinh hoic ban sao, xuat trinh ban gc dé ddi chiéu Giay chang nhan
quyén s¢ hitu hodc hop dong thué dia diém dat tru so, chi nhanh dé t6 chic hoat dong dich vu viéc 1am
tir 03 nam (36 thang) trd 1én.

Gidy ching nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am theo Mau sé 03 Phu luc 11 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cuaa Chinh phu.

Ban Iy lich ty thuat cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép theo Mau s6 04 Phu luc 11 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 ctia Chinh phi.

Phiéu ly lich tu phap sé 1 theo quy dinh phap luat vé Iy lich tu phap cta nguoi dai dién theo phép luat
cua doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién 14 nguoi nudc ngoai khong thude ddi tuong cap phiéu ly
lich tu phéap s6 1 thi duoc thay thé bang phiéu Iy lich tu phap hoic vin ban xac nhan khong phai la nguoi
dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chua dwgc x6a &n tich hoic dang trong thoi gian bi truy
ctru trach nhiém hinh sy ctia nude ngoai (cac van ban nay duoc cap trudc ngay nop ho so khong quéa 06
thang; van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, ching thuc va duoc hop phéap hoa
I&nh sy theo quy dinh cua phap luat).

01 ban sao chirng thyc tir ban chinh hozc ban sao, xuat trinh ban gdc dé di chiéu bang cap chuyén mén
theo quy dinh: bang dai hoc tré 1én hoac mot trong cac van ban ching minh thoi gian truc tiép lam
chuy&n mon hoac quan ly dich vu viéc lam hodc cung g lao dong tir du 02 nam (24 thang) trg l1én trong
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thoi han 05 niam lién ké truée khi dé nghi cap gidy phép cua nguoi dai dién theo phap luét cua doanh
nghiép nhu sau:

+ Ban sao duoc chiing thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban goc de ddi chiéu hgp dong lao
doéng hoac hop dong lam viéc hoac quyét dinh tuyén dung, b6 nhiém, giao nhiém vu ctia nguoi dai dién
theo phap luat cua doanh nghiép. Truong hop van ban la van ban cua nudc ngoai thi phai duoc dich ra
tieng Viét, ching thuc va dugc hop phap hda 1anh su theo quy dinh phép luat.

+ Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban gbc dé di chiéu quyét dinh b
nhiém (d6i v&i ngudi 1am viéc theo ché do bo nhiém) hoic vin ban cong nhan két qua bau (d6i véi nguoi
lam viéc theo ché do bau cir) cta ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép hoic ban sao gidy
chung nhan dang ky doanh nghiép (ddi véi truong hop 1a ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc 1am). Truong hop vin ban 13 van ban cia nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng
Viét, chung thuc va duoc hop phép hda lanh sy theo quy dinh phap luat.




2. Quy trinh: Cap lai gidy phép hoat déng dich vu viéc lam cia doanh nghiép hoat ddng dich vu viéc lam (QT-02)
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(Thii tuc hanh chinh ddp v¥ng yéu cau trién khai tai cau tric quy trinh, cung cdp dich v cdng truc tuyén toan trinh)
2.1.Doi voi treong hop doanh nghiép thay doi mot trong cac ndi dung cia giay phép da dwoc cap (gom: tén doanh nghiép,
dia chi tru sé chinh nhung vin trén dia ban cap tinh da cap gidy phép, ngudi dai dign theo phap luat cia doanh nghiép);

gidy phép bi mat; gidy phép bi hu héng khong con day da thdng tin trén gidy phép.

(Thoi gian gidi quyét TTHC 4,5 ngay lam viéc)

Buwéc | Cha Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Cin ctr Ghi chu
thé gian phép ly
1 T6 | Doanh nghiép Cap lai gidy phép hoat | Gid hanh | -Cong dich vu cong | - Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
chwc/Ca | @ong dich vu viéc lam cioa doanh chinh quoc gia thuc hién | ngay 19/3/2021 cua Chinh phu; Doanh
nhan | nghiép hoat dong dich vu viéc 1am ding nhap moét lan, |- Quyét dinh s 572/QP-| nghiép
lya chon ndp hd so truc tuyén tir diéu hudng nguoi ding | LBTBXH ngay 17/5/2021 cia | phai ding
Cong Dich vu cong quéc gia (dia chi: t6i Cong Dich vu cong | B truong Bo Lao dong -| Ky tai
dichvucong.gov.vn) hodc Céng Dich thanh phé dé thuc hién | Thuong binh va X3 hi; khoan
vu cong thanh phé Ha Noi (dia chi: budc tiép theo; - Quyét dinh sb 4239/QDP- | giao dich
dichvucong.hanoi.gov.vn); -Tai khoan gébm Tén | UBND ngdy 24/8/2023 cua| dién ti,
Doanh nghiép dang ky tai khoan giao Ping nhap va Mat | UBND Thanh phé; dang
dich dién ti, ding nhap tai khoan, khau. - Quyét dinh s6 5341/QDP-| nhap tai
xac thyc dinh danh dién tor dé xéc UBND ngay 20/10/2023 cuta | khoan,
dinh ding T6 chirc (theo hudng dan Chu tich UBND Thanh phé. xéc thuc
trén Cong Dich vy cong). dinh danh
dién to

Doanh nghiép dién Biéu miu dién ti
Vvé cép lai gidy phép hoat dong dich
vu viéc lam cua doanh nghi¢p hoat
dong dich vu viéc 1am (chi tiét tai Phu
luc 2.1 dinh kém)

Biéu mau dién tur vé
cap lai gidy phép hoat
dong dich vu viéc lam
cua doanh nghiép hoat



http://dichvucong.hanoi.gov.vn/
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Buéc | Chi Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Cin ctr Ghi chu
thé gian phép ly
Tich hop thanh phan ho so chi tiét tai dong dich vu viéc lam
Phu luc 2.2 dinh kém.
2 Cong | 1. Nhan théng bao c6 hd so méi trén | 0.5 ngay | Thong bao hen tra két | Biéu mau theo Thong tu sd
chirc B | Hé thdng lam viéc | qua (hoac van ban tir | 01/2018/TT-VPCP cta Van
phan | 2. Kiém tra so bo hd so va cac thong chéi/van ban huéng | phong Chinh pha
M@t cira | tin. dan);

Trudng hop ho so can bo sung hoic
hd so khong thudc tham quyén giai
quyét: Gui Thong bao dén cong dan
néu rd 1y do va cé vin ban huéng dan
ngudi yeu cau bd sung, hoan thién hd
s0, néu rd loai gidy to, ndi dung can
bd sung dé nguoi co yéu cau bo sung,
hoan thién.

3. Truong hop hd so du diéu kién
giai quyét:

3.1 Cap nhat théng tin vao Phan mém
Mot cua

3.2 Xac nhan thong tin, gui théng
bao tiép nhan (ma hd so va ngay gio
tra két qua) vao tai khoan cua cong
dan

3.3 Chuyén h so téi cong chuc xir ly
hd so.

4. Trudong hop ngudi ¢ yéu cau khong
bd sung, hoan thién duoc hd so thi BO
phan Mot cira ¢6 van ban tir chdi giai

Phiéu chuyén xu ly
(thé hién trong Phan
mém  bang lénh
chuyén).
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Buéc | Chi Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Cin ctr Ghi chu
thé gian phép ly
quyét yéu cau Cép lai gidy phép hoat
dong dich vu viéc lam caa doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam.

3 Cong |- Tiép nhan ho so trén hé théng phan | 1,5ngdy |- Yéu cau bd sung | Biéu mau theo Thong tu sd
chiec | mém giai quyét tha tuc hanh chinh | lamviéc |hoic tir chdi giai | 01/2018/TT-VPCP cia Vin
phong | caa Thanh phé. quyét. phong Chinh phu

chuyén | - Kiém tra ho so - Cap nhat trén Hé
mon thu | + Truong hop hd so chua day du, théng.
ly hé so' | chua dung thanh phan, noi dung, sb
lugng theo quy dinh: soan thao noi
dung yéu cau hoan thién hd so va
tich chuyén tra hd so t6i Lanh dao
phong trén hé thng.
+ Truong hop hd so diy du dung
thanh phan, sé lugng theo quy dinh:
Tong hop tién hanh budc tiép theo.
4 Lanh |- Lanh dao Phong chuyén mén xem | 0,5 ngay
dao | xét ho so: lam viéc
phong |+ Truong hop hd so chua day du:
chuyén | phé duyét noi dung chuyén tra trén
mon | hé théng (Hé théng tu dong gui
thong bao vé tai khoan cua doanh
nghiép dé biét).
+ Truong hop hd so day du: chuyén
toi Lanh dao So phé duyét.
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Buéc | Chi Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Cin ctr Ghi chu
thé gian phép ly
5 Lanh |- Lanh dao S& xem xét hd so ky | 0,5 ngay
dao S¢ | duyét lam viéc
Truong hop Lanh dao S& dong y ky
duyét: tich duyét trén hé théng dé
Cong churc phong chuyén moén thu ly
hé so in két qua
6 Ccong | Truong hop hd so di dugc Lanh dao | 1,5 ngay
chiec | S& phé duyét: thuc hién in két qua | lam viéc
phong | (Giay phép DVV) va trinh ky theo
chuyén | quy dinh, dong thoi gui ban cing
mon thu | xudéng bo phan tiép nhan va tra két
ly ho so' | qua. (Khi két qua da duoc Lanh dao

phé duyét, tich chuyén trén hé théng,
hé thdng tuy dong giri thong béo toi
doanh nghiép, doanh nghiép phai
mang hé so gdc ti buu dién dé gui
toi So Lao dong - TB&XH Ha Noi
dé nhan két qua theo quy dinh).
Truong hop hd so khong duge LD
S& phé duyét thi thuc hién theo budc
3vas

Cong chuc phong chuyén mén vao sé
van ban, luu trit hd so, chuyén tra két
qua cho B phan mot cura.
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Buéc | Chi Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Cin ctr Ghi chu
thé gian phép ly
7 Cong | Cong chiic mot cira kiém tra dbi | Trong gio
chiec | chiéu ho so gbc vatra két qua cho T6 |  hanh
Mot cira | chirc/Ca nh&n quy dinh. chinh
- Ban giao hd so gbc vé phong chuyén
To mon theo quy dinh.
chwc/Ca
nhan
2.2 Poi véi tredong hop thay déi dia chi tru sé chinh sang dia ban cap tinh khac so véi noi da dwoc cap giay phép.
(Thoi gian gidgi quyét TTHC 08 ngay lam viéc)
Buwéc | Chi Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Cin clr Ghi chu
thé gian phap ly
1 T6 |- Doanh nghiép Cép lai gidy phép hoat | Gid hanh | Cong dich vu cong | - Nghi dinh sé 23/2021/NP- |  Doanh
chwc/Ca | dong dich vu viéc lam cua doanh chinh quéc gia thuc h[én CP ngay 19/3/2021 ctia Chinh | nghi¢p phai
nhan | nghiép hoat dong dich vu \{iéc lam lya dang nhap mot lan, phu; dang ky tai
chon nop ho6 so tryc tuyén tir Cong dieu huéng ngudi| . Quyét dinh sé 572/QP- | khoan giao
dichvuconq.qov.vn) hoac Cong Dich vu cbng thanh pho de Bo trudng Bo Lao dong - tir, dang
vu cong thanh pho Ha No6i (dia chi: thuc hién budc tiep Tfurong binh Vél X3 hoi- ' nhap tai
dichvucong.hanoi.gov.vn); theo; 2 . PR Khoan, xac
- Doanh nghiép dang ky tai khoan Tai khoan géom Tén |~ Quyet d}nh S0 4239/Q?' thuc dinh
giao dich dién tw, ding nhap tai Pang nhap va Mat | UBND ngay 24/8/2023 cia | .. gien
khoan, xac thuc dinh danh dién tir dé khau. UBND Thanh pho; tir

xdc dinh dung T6 chirc (theo hudng
dan trén Cong Dich vu cOng).

- Quyét dinh sb 5341/Qb-
UBND ngay 20/10/2023 cua
Chix tich UBND Thanh phd.



http://dichvucong.hanoi.gov.vn/
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Buwéoc | Cha Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Cin ctr Ghi chu
thé gian phéap ly
Doanh nghiép dién Biéu mau dién tu
vé cép lai gidy phép hoat dong dich vu
viéc lam cua doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc 1am (chi tiét tai Phu luc
2.1 dinh kém)
Tich hop thanh phan hé so chi tiét tai
Phu luc 2.2 dinh kém.
2 Cong | 1. Nhan thong béo c6 hd so maéi trén | 0.5 ngay | Thong bao hen tra két | Biéu mau theo Thong tu sd
chirc B | Hé thong lam viéc | qua (hodc van ban tir | 01/2018/TT-VPCP cua Vin
phan | 2. Kiém tra so bo ho so va cac thong chéi/van ban hudng | phong Chinh phu
Mot | tin. dan);
cita | Truong hop hd so can bd sung hoic

ho so khong thudc tham quyén giai
quyét: Gui Thong bao dén cong dan
néu rd 1y do va c6 vin ban huéng dan
ngudi yéu cau bo sung, hoan thién ho
s0, néu ro loai gidy to, nodi dung can
b sung dé ngudi c6 yéu cau bo sung,
hoan thién.

3. Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét:

3.1 Cap nhat théng tin vao Phan mém
Mot cura

3.2 X&c nhan théng tin, gui théng bédo
tiép nhan (ma hod so va ngay giod tra
két qua) vao tai khoan cua cong dan
3.3 Chuyén ho so t6i céng chic i ly
hd so.

Phiéu chuyén xir ly
(thé hién trong Phan
mém  bang lénh
chuyén).
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Buwéoc | Cha Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Cin ctr Ghi chu

thé gian phéap ly
4. Trudng hop ngudi c6 yéu cau khong
bé sung, hoan thién duoc hd so thi Bo
phan Mot cira ¢6 van ban tir chéi giai
quyét yéu cau Cap lai gidy phép hoat
dong dich vu viéc lam cua doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

3 Cong |- Tiép nhan ho so trén hé thong phan | 3,5ngay |- Yéu cau bo sung | Biéu mau theo Thong tu sd
chic | mém giai quyét thi tuc hanh chinh caa | lamviéc | hoic tr chdi  giai | 01/2018/TT-VPCP clia Vin
phong | Thanh phé. quyét. phong Chinh phu

chuyén _q . - Cap nhat trén Hé
m@n - Kiém tra ho so théng
tr?}l S Trudng hop hd so chua day di, chua
080 | dung thanh phan, noi dung, sé luong
theo quy dinh: soan thao noi dung yéu
cau hoan thién hd so va tich chuyén tra
hd so toi Lanh dao phong trén hé thong.
+ Truong hop ho so day du ding thanh
phan, sé luong theo quy dinh:tong hop
tién hanh budc tiép theo.
4 Lanh |- Lanh dao Phong chuyén moén xem | 01 ngay
dao | xét h so: lam viéc
phong | + Trudng hop hd so chua day du: phé
chuyén | duyét noi dung chuyén tra trén hé
moén | théng (Hé théng tu dong gui thong
bao vé tai khoan cua doanh nghiép dé
biét).
+ Truong hop ho so diy du: chuyén
tdi Lanh dao S¢ phé duyét.
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Buwéoc | Cha Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Cin ctr Ghi chu
thé gian phéap ly
5 Lanh |- Lanh dao S¢ xem xét ho so ky duyét | 0,5 ngay
dao S¢' | Truong hop Lanh dao S¢ ddng y ky | lam viéc
duyét: tich duyét trén hé thong dé
Cong chuc phong chuyén mén thu ly
hé so in két qua
6 Cong | Trudong hop hd so dd duge Lanh dao | 2,5 ngay
chiec | S& phé duyét: thuc hién in két qua | lam viéc
phong | (Gidy phép DVV) va trinh ky theo
chuyén | quy dinh, dong thoi gui ban cing
moén | xudng bo phan tiép nhan va tra két
thu ly |qua. (Khi két qua da duoc Lanh dao
ho so | phé duyét, tich chuyén trén hé théng,
hé théng tu dong giri thong bao tsi
doanh nghiép, doanh nghiép phai
mang hd so goc téi buu dién dé gui
toi S& Lao dong - TB&XH Ha Noi dé
nhan két qua theo quy dinh).
Truong hop hd so khong duoc LD So
phé duyét thi thuc hién theo budc 3 va 4.
Cong chiic phong chuyén mén vao sé
van ban, luu trit hd so, chuyén tra két
gua cho Bo phan mot ctra.
7 Cong | Cong chuc mot cira ddi chiéu hd so | Trong gio
chirc | gbc va tra két qua cho T6 chic/Ca| hanh
M0t cira | nhan theo giay hen chinh
- Ban giao ho so gbc vé phong chuyén
To | mon theo quy dinh.
chire/Ca

nhan
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Phu luc 2.1
BIEU MAU DPIEN TU
M3iu s6 02/PLII
TEN DOANH NGHIEP® CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
.......... ngay ... thang ... nam ......
PON PE NGHI
..2... gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
Kinh gui: ......... ) e
1. Tén doanh nghiép Viét bang tiENg VIGt: .......coeveveeveeeeeeeeeeeeeeeeeae D e
2. MA 56 doanh NGhIEP: .....c..vvveeveeeeeeeereeceeee s, G e
3.D1a Chitru S ChINN: oottt eaeas
bién thoai: ................. Email: ..o WEDSIE ..o,
4. Ngudi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép:
Ho VAatén: .o Gigi tinh ..........c....... SINh NGAY: .o
Chic danh: .......ccceveveveeeeeeeeeeeeeeeee B e
S6 gidy ChiNg thuC CANNAN: «.....c.ovveiveeiececee s
NGAY CAP: wvvoveerveeieereeereeeses e NOT CAP: oo
5. M4 sb gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am:....®....ngay cap:..." ... Noi dung dé nghi:...?...gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ddi voi
(€] ®)

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cua phap luat vé hoat dong dich vu viéc lam.
Hb so kém theo gom:
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Noi nhgn:

Ghi cha:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cap hoac gia han hoic cap lai gidy phép.

(2) Ghi; cip hoac gia han hoac cap lai theo, dé nghi cua doanh nghiép.

(3) Co quan nha nuéc c6 tham quyén theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay.

(4) M4 s6 doanh nghiép theo gidy ching nhan dang ky doanh nghiép.

(5) Churc danh nguoi dai dién theo phép luat ctia doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viéc lam.
(6) M4 s6 gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am da duoc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua giay phép da dugc cap (néu co).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh nay néu thudc trudng hop cap lai gidy phép.

(9) Chuc danh caa nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép.

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®
Ho vatén
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LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4 x 6

I.SOYEU LY LICH

L HOVAtEN: i, Gidi tiNN: o
2. Loai gidy to ching thyc ca nhan: .................... S giay chung thyc ca nhan: ...............

NGAY CAP: v NOT CAP: oo,
3. Ngay, thang, nam SINN: .......cccoiiiiiiiiiei et e
4. TINN trang NON NNAN: ...
B QUOC HICR GOC: .ottt
B. QUAC EICN NIEN L7 ...ttt
7. Trinh d6 hoC vAn/trinh d0 ChUYEN MON: ........oveiveeeeeeeeeeee e
8. Noi 1am viéc cubi CUNG NOAC NIBN TAT: ...v..veveeeeeeeeeeeeee e

Il. QUA TRINH PAO TAO

I11. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN

M4Zu s6 04/PLII
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9. Lam viéc & nudc ngoai:

IV.LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phép luat Viét Nam (Thaoi gian vi pham, miace d6 vi pham, hinh thic xua ly)

T6i xin cam doan 101 khai trén 1 ding su that, néu sai toi xin chiu trach nhiém.

..... , Ngay... thang.... nam....
(Nguoi khai ky, ghi rd ho tén)
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Phu luc 2.2
THANH PHAN HO SO
STT Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao
1.1 | Péi véi trwong hep thay déi mgt trong cac ngi dung cia gidy phép da dwec cdp (gom: tén doanh nghiép,

dja chi tru sé chinh nhung véin trén dia ban cdp tinh da dwoc cap gidy phép, ngwoi dai dién theo phép ludt
ciia doanh nghigp); gidy phép bi mat; gidy phép bi huw héng khéong con ddy dii thong tin trén gidy phép

- | Van ban d& nghi cip lai gidy phép theo Mau sé 02 tai Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh sb X
23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

- | Trudng hop thay doi tén doanh nghiép hoac gidy phép bi hu hong khong con day du théng tin trén gidy phép X
thi bo sung gidy to sau: Gidy phép da dugc cap trude do.

- | Truwong hop thay d6i dia chi tru s& chinh nhung vén trén dia ban cap tinh da cap gidy phép thi bd sung cac X
gidy to sau:
+ 01 ban sao chtng thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban gbc dé @i chiéu Gidy chiing nhan quyén
s& hitu hodc hop dong thué dia diém dat tru sa, chi nhanh dé to chirc hoat dong dich vu viéc 1am tir 03 nim
(36 thang tro 1€n).
+ Gidy phép di duoc cap trudc do.

- | Truwong hop thay d6i ngudi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép thi bo sung cac gidy to sau: X

+ Ban ly lich tu thuat caa ngudi dai dién theo phéap luat caa doanh nghiép theo Mau sé 04 Phu lyc 11 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 cta Chinh phu.

+ Phiéu Iy lich tu phéap s 1 theo quy dinh cua phép luat vé ly lich tu phap ctia ngudi dai dién theo phép luat
cua doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién 1a nguoi nuéc ngoai khdng thude déi tuong cap phiéu ly lich
tu phap s6 1 thi duoc thay thé bang phiéu Iy lich tu phap hodc vin ban xac nhan khéng phai 1a nguoi dang
trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chua dugc x6a an tich hodc dang trong thoi gian bi truy ctu trach
nhiém hinh sy ctia nudce ngoai (vin ban nay dugc cap truéc ngdy nop hd so khong qua 06 thang; vin ban
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bang tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, ching thue va dugc hop phap héa 1anh su theo quy
dinh cua phép luat).

+ 01 ban sao ching thyc tir ban chinh hoac ban sao, xuét trinh ban gc dé dbi chiéu bang cp chuyén mén
theo quy dinh: bang dai hoc tré 18n hoac mot trong cac van ban ching minh thoi gian truc tiép 1am chuyén
mon hoac quan ly dich vu viéc lam hoac cung tmg lao dong tir du 02 nam (24 thang) trd 1én trong thoi han 05
nam lién ké trude khi d& nghi cap gidy phép cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép nhu sau:

++ Ban sao duoc chiing thuc tir ban chinh hoic ban sao, xuat trinh ban gbc dé ddi chiéu hop dong lao dong
hoac hop dong 1am viéc hoic quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vy cua ngudi dai dién theo phép
luat cua doanh nghiép.

++ Ban sao duoc chung thuc tir ban chinh hoic ban sao, xuét trinh ban gbc dé dbi chiéu quyét dinh bd nhiém
(d6i v&i nguoi 1am viéc theo ché do bo nhiém) hodc van ban cong nhan két qua bau (d6i véi nguoi 1am viéc
theo ché do bau ctr) cia ngudi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép hoic ban sao gidy chung nhan ding
ky doanh nghiép (d6i véi truong hop 1a nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép hoat dong dich vu
viéc 1am). Trudng hop van ban 13 vin ban cia nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chiing thuc va
dugc hop phép hoa l&nh su theo quy dinh cua phap luat.

+ Gidy phép di duoc cap trudc do.

1.2

Déi Véi trwomg hep thay doi dia chi tru sé chinh sang dia ban cdp tinh khéc so Vdi noi di dwoc cap gidy
phép

Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau sé 02 Phu luc 11 ban hanh kém theo Nghi dinh sb 23/2021/ND-
CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cta Chinh phu.

01 ban sao dugc chting thyc tir ban chinh hoic ban sao, xuit trinh ban gbc dé dbi chiéu Gidy chimng nhan
quyén so hiru hoidc hop dong thué dia diém dit tru so, chi nhanh dé t chic hoat dong dich vu viéc 1am tir 03
nam (36 thang) tro 1én.

Giay phép da dugc cip noi doanh nghiép dat try so chinh trudc day.




3. Quy trinh: Gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc lam caa doanh nghiép hoat dgng dich vu viéc lam (QT-03)
(Thai tuc hanh chinh ddp ung yéu cau trien khai tai cqu tric quy trinh, cung cap dich vu cong tryc tuyen toan trinh)
(Thoi gian gidi quyet TTHC 4,5 ngay lam viéc)

Thaoi

Can cw

Buéc 2 Quy trinh chi tiét : Trang thai L Ghi chu
the gian : phap ly
- T6 chirc/Cé& nhan thuc hién thu tuc gia Cong Dich vu | - Nghi dinh sé 23/2021/ND-CP ngay
han Gidy phép hoat dong DVVL cho cong Quéc gia | 19/3/2021 cia Chinh phi; Doanh
doanh nghiép ndp hd so truc tuyén tur thuc hién dang | - Quyét dinh sé 572/QD-LDTBXH | nghiép phé.i
Cong Dich vu cong qudc gia (dia chi: nhap mot lan, | ngay 17/5/2021 cua Bo truéng Bo déng ky_té“
dichvucong.gov.vn) hoic Cong Dich vu diéu huéng | Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; l?hoarhgla?
cong thanh phé Ha Noi (dia chi: ngudi ding t6i | - Quyét dinh sé 4239/QP-UBND | dichdién t,
To dichvuconq.hanoi.qov.vn). Cong Dich vu | ngay 24/8/2023 cua UBND Thanh diﬁ%;fiféial
chirc/C4 | - T6 chirc/Cé nhan dang ky tai khoan cdng thanh pho | pho; , thue dinh
1 nhan | giao dich di¢n t, dang nhap tai khoan, déthychien |- Quyét dinh s6 5341/QD-UBND | , -z
Xac thug dinh danh dién tir d¢ xac dinh budc tiép theo; | ngay 20/10/2023 cua Chu tich i
dung To chire (theo hudng dan trén Gio UBND Thanh pho .
Cong Dich vu cong). hanh | T3j khoan gém
chinh

Doanh nghiép dién Biéu mau dién tir vé
gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc
lam cua doanh nghiép hoat dong dich vu
viéc 1am (chi tiét tai Phu lyc 3.1 dinh
kem)

Tich hop thanh phan hd so chi tiét tai
Phu luc 3.2 dinh kém.

Tén Dang nhap
va Mat khau

Biéu miu dién
tir vé gia han
gidy phép hoat
dong dich vu
viéc lam cua
doanh nghi¢p
hoat dong dich
vu viéc lam



http://dichvucong.hanoi.gov.vn/

30

. Chua . I Thoi . Cin clr S
Buwéc thé Quy trinh chi tiet gian Trang thai ohap Iy Ghi chu
1. Nhan thong bao c6 ho so méi trén He | 0.5 ngay o ,
thong ‘ lam viéc | Thong bao hen | Bieu mau theo Thong tu s0
2. Kiém tra so bo ho so va cac thong tin. tra ket qua|01/2018/TT-VPCP cta Van phong
Trudng hop ho so can bo sung hodc ho (hodc van ban Chinh phu
so khong thugc tham quyen giai quyet: tlr choi/van ban
Gui Thong bao dén To chac/Ca nhén hudng dan)
néu r6 ly do va c6 van ban huong d?l(] , 7
nguoi yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho Phicu  chuyén
R so, néu ro loal giay to, noi dung can bo xt ly (thé hién
Cong 2 S oA AT 2 ) X
. © . | sung dé ngudi €O yéu cau bo sung, hoan trong Phan
chuc Bo ‘ A N A
2 phan thién. ‘ o N memobang Iénh
Mt cira 3. Truong hop ho so dua dieu kién giai chuyén)

quyét:

3.1 Cap nhat théng tin vao Phan mém
Mot cura

3.2 Xac nhan théng tin, gui thong béo
tiép nhan (M hd so va ngay gio tra két
qua) vao tai khoan cua céng dan

3.3 Chuyén hd so toi cdng chicc caa
phong chuyén mon xt Iy ho so.
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Thaoi

Can cwr

Buoc | % Quy trinh chi tiét gian Trang thai ohap Iy Ghi cha
- Tiép nhan hd so trén hé thdng phan - Yéu ciu bo| ,
mém giai quyét thu tuc hanh chinh caa sung hodc tir | Bicu mau theo Thong tur s6
Thanh phé. chéi giai quyét | 01/2018/TT-VPCP cuaa Vin phong

B . - Cap nhat trén | Chinh phu
- Kiém tra ho so 1’5 ngay Hé théng
Sf?:’g + Truong hop hé so chua day d,ﬁ, chua lam vice
3 phong | ding thanh phan, noi dung, s6 luong
chuyén t}}eo quy dinh: s0an thao noi dung yéu
mon thu | cau hoan thién ho so va tich chuyen tra
Iy hé so | ho so toi Lanh dao phong trén hé thong.
+ Truong hop ho so day du dung thanh
phan, s luong theo quy dinh:tong hop
tién hanh budc tiép theo.
- Lanh dao Phong chuyén mén xem xét
hd so:
Lanh |+ Truong hop ho so chua diy du: phé
dao | duyét ndi dung chuyen tra trén h¢ thong 1 nga
4 phong | (Hé thong ty dong gui thdng bao ve tai IAm vi)é/c
chuyén | khoan cta doanh nghiép deé biét). '
mon | + Truong hop ho so day du: chuyén téi

Lanh dao So phé duyét.
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Bwoc

Quy trinh chi tiét

Thoi
gian

Trang thai

Can cwr
phap ly

Ghi chua

- Lanh dao S& xem xét hd so ky duyét
Truong hop Lanh dao So dong y ky
duyét: tich duyét trén hé théng dé Cong
chac phong chuyén mén thu Iy hd so in
két qua

0,5 ngay
lam viéc

Céng

chac

phong
chuyén
mon thu
ly ho so

Truong hop hd so da duoc Lanh dao So
phé duyét: thuc hién in két qua (Gidy
phép DVVL) va trinh ky theo quy dinh,
dong thoi giri ban cang xudng bo phan
tiép nhan va tra két qua. (Khi két qua da
duoc Lanh dao phé duyét, tich chuyén
trén hé thdng, hé théng tu dong gui thong
bao t6i doanh nghiép, doanh nghiép phai
mang hd so gbc toi buu dién dé gu:l toi So
Lao dong - TB&XH Ha Noi dé nhan két
qua theo quy dinh).

Trudng hop hd so khong duge LD So phé
duyét thi thuc hién theo budc 3 va 4.
Cong chuac phong chuyén mén vao so
van ban, luu trir hd so, chuyén tra két
qua cho Bo phan mét crra.

1 ngay
lam viéc

Cong chirc mot cira kiém tra doi chiéu
ho so gbc va tra két qua cho T chirc/Ca
nhan theo quy dinh.
Ban giao ho so gbc vé phong chuyén
mon theo quy dinh.

Trong
gio hanh
chinh
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~ Phuluc3.l
BIEU MAU DIEN TU
Mau sb 02/PLII
TEN DOANH NGHIEP® CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
......... , ngay ... thang ... nam ......

PON PE NGHI

..@_.. gidy phép hoat ddng dich vu viéc lam

Kinh gui: ......... B s
1. Tén doanh nghiép Viét bang tiENg VIGt: .......ccoevveevveeeeeeeeeeee e L I
2. M2 56 doanh NGIEP: ....cc.veeveeeeeeeeeeee e ) e,
3.D1a Chitru S ChINN: oo e
bién thoai: ................. Email: ..o WEDSITE ....vevicieciecececce e
4. Ngudi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép:
Hovatén: .....coeevennnns Gigitinh ... SINNNQAY: oo
Chirc danh: ........coovvvveeeieesseece s ). s
S6 gidy Ching thuC CANNAN: ......c.ovveveeececeee et
NGAY CAP: wvvoveerreeieereeereeeses e NOT CAP: oo
5. M4 sb %;éy phép hoa(ts)dc}ng dich vu viéc lam:....®)....ngay cap:..." .... Noi dung dé nghi:...?...gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ddi voi

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cua phap luat vé hoat dong dich vu viéc lam.
Hb so kém theo gom:
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Noi nhgn:

Ghi cha:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cap hoic gia han hoic cap lai giay phép.

(2) Ghi; cap hoac gia han hoac cép lai theo, dé nghi ciia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nudc ¢ tham quyén theo quy dinh tai Biéu 15 Nghi dinh nay.

(4) M4 s6 doanh nghiép theo gidy ching nhan dang ky doanh nghiép.

(5) Chtic danh nguoi dai dién theo phéap luat cia doanh nghiép thyc hién hoat @éng dich vu viéc lam.
(6) M4 s6 gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am da duoc cap (néu c6).

(7) Ngay cip cua gidy phép da dugc cip (néu co).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh nay néu thudc trudng hop cap lai gidy phép.

(9) Chtrc danh ctia nguoi dai dién theo phép luat caa doanh nghiép.

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®)
(Chaz ky, dau)
Ho vatén
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LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4 x 6

I.SO YEU LY LICH

L HOVAtEN: i, Gidi tiNN: o
2. Loai gidy to chung thuc ca nhan: ................... S6 gidy chung thuc ca nhan: ...............

NGAY CAP: v NOT CAP: oo,
3. Ngay, thang, NAM SINN: ......cecciiiiiiicieeeee ettt sreesree s
4. TINh trang hON NNAN: .....oiii e et re e
B QUOC HICR GOC: .ottt ettt en e
6. QUAC LICN NIEN L7 vttt e et e s e s et
7. Trinh d6 hoC VAn/trinh d6 ChUYEN MON: .......veeeeeeeeeeeeeeeee e,
8. Noi 1am viéc cubi CUNG NOAC NIBN TAI: ..vv.veveeeveeeeeeeesee e

I1. QUA TRINH PAO TAO

I11. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN

9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

MAZu s6 04/PLII



IV. LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phép luat Viét Nam (Thaoi gian vi pham, miace d6 vi pham, hinh thic xua ly)

T6i xin cam doan 10i khai trén 1a diing su that, néu sai toi xin chiu trach nhiém.

...... ngay... thang.... nam....
(Nguroi khai ky, ghi ro ho tén)
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Phu luc 3.2
THANH PHAN HO SO

STT o Ban Ban
Thanh phﬁn ho so chinh sao
1 | Van ban dé nghi gia han giay phép cia doanh nghiép theo Mau s6 02 Phuy luc 1l ban hanh kém theo Nghi X
dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.
2 | 01 ban sao dugc chang thyc tir ban chinh hoic ban sao, xuat trinh ban goc dé dbi chiéu Giay chiing nhan X
quyén sé hitu hoic hop ddng thué dia diém dat tru sa, chi nhanh dé t6 chac hoat dong dich vu viéc 1am tir
03 nam (36 thang) trd Ién.
3 | Truong hop doanh nghiép dé nghi gia han gidy phép dong thoi thay doi nguoi dai dién theo phép luat cua

doanh nghiép thi bd sung cac van ban sau day:

+ Ban ly lich tu thuat ciia ngudi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép theo Mau sé 04 Phu lyc 11 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 caa Chinh phu.

+ Phiéu ly lich tu phap sb 1 theo quy dinh phap luat vé Iy lich tu phép cta nguoi dai dién theo phép luat
cua doanh nghiép. Truong hop ngudi dai dién 12 ngudi nude ngoai khong thude ddi twong cp phiéu ly lich
tu phap sé 1 thi dugc thay thé bang phiéu Iy lich tu phap hodc vin ban xac nhan khdng phai 12 ngudi dang
trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chwa duoc x06a an tich hoidc dang trong thai gian bi truy cuu trach
nhiém hinh sy ctia nudc ngoai (cac van ban nay duoc cip trudc ngdy nop hod so khong qua 06 thang; vin
ban bang tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, ching thuc va dugc hop phap hoa 1anh s theo
quy dinh cta phap luat).

+ 01 ban sao chung thyc tir ban chinh hoic ban sao, xuit trinh ban gc dé dbi chiéu bang cip chuyén mén
theo quy dinh: bang dai hoc tr 18n hoic mét trong cac van ban ching minh thoi gian truc tiép 1am chuyén
mon hoac quan ly dich vu viéc lam hoac cung ung lao dong tir di 02 nam (24 thang) tra 1€n trong thoi han
05 nam lién ké truéc khi dé nghi cip gidy phép cua ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép nhu
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Sau.

++ Ban sao dugc ching thyc tir ban chinh hozc ban sao, xuat trinh ban géc dé ddi chiéu hop dong lao dong
hoic hop ddng lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung, b6 nhiém, giao nhiém vu cua ngudi dai dién theo
phap luat cia doanh nghiép. Trudng hop vin ban 1a van ban caa nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng
Viét, ching thuc va dugc hop phéap héa lanh su theo quy dinh phap luat.

++ Ban sao dwgc chung thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban gbc dé @i chiéu quyét dinh b
nhiém (d6i véi nguoi 1am viéc theo ché do bd nhiém) hoic vin ban cdng nhan két qua bau (dbi véi nguoi
lam viéc theo ché do bau cir) cua ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép hoic ban sao giy ching
nhan dang ky doanh nghiép (d6i véi truong hop 1a nguoi dai dién theo phéap luat cia doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc 1am). Truong hop van ban 1 van ban cia nuéc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét,
chirng thuc va dugc hop phap héa lanh su theo quy dinh phap luat.
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4. Quy trinh: BA&o c4o giai trinh nhu ciu, thay d6i nhu ciu sir dung lao déng nwéc ngoai (QT-04)
(Thui tuc hanh chinh dap vmg yéu cau trién khai tai cau tric quy trinh, cung cap dich vu cong truc tuyén mgt phan)
(Thot gian giai quyet TTHC 10 ngay lam viéc)

. Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Cin cur Ghi chu
Bwdc 2 . , ,
the gian phép ly
T6 chuc/Ca nhan thyc hién thu tuc Bao cao gial Cong Dich vu cong Quoc gia | - Bp luat Lao|
trinh nhu cau, thay d6i nhu cau st dung nguoi lao hodc cong Dich vu cong cua | ¢gong nim 2019; | TO chic/Ca
dong nudc ngoai lwa chon ndp ho so truc tuyén tir Cuc Viéc lam | o 2 | nhan  phai
A . R . ) ) . . . - Nghi dinh so| .. L
Cong Dich vy cong quoc gia (dia chi: (Dvc.vieclamvietnam.gov.vn) 152/2000/ND-CP dang ky tai
dichvucong.gov.vn) hoic cong Dich vu cbng cua thgc hién dang nhap mot lan, v 30/12/2020 khoan giao
7 Cuc Viéc lam (Dvc.vieclamvie;nam.qov.vn) hoac diéu hudng ngudoi dung toi “Qay - N dich  dién
Té | Céng Dich vu cong thanh phd Ha Noi (dia chi: Céng Dich vu cong thanh | Cia Chinhph; 1 - gang
chic/C4 | dichvucong.hanoi.gov.vn) phd dé thuc hién budc tiép |- Nghi dinh SO0 |nhap  tai
nhan 7 theo. 70/2023/ND-CP | khoan, xac
1 To6 chirc/Cé nhan dang ky tai khoan giao dich dién i ngay 18/09/2023 | thyc  dinh
tu, dang nhap tai kho@n, xac thuc dinh danh dién tu Tai khoan gom Tén Dang | cua Chinh phu; danh dién tur
dé xac dinh dung TO6 chirc (theo huéng dan trén nhap va Mat khau - Quyét dinh sé
Cong Dich vu cdng). 1560/QD- '
Tg _ch}rc/Ca nha}An dien BI?[_J mau (Aiwnqtu: vé Bao ga}o .+ .. |LDTBXH ngay
giai trinh nhu cau, thay doi nhu cau str dung nguoi Bicu mau dién tir vé Bao cao 17/10/2023  cua
lao dong nudc ngoai (chi tiet tai phu luc 4.1 dinh giai trinh nhu céu, thay doi B truong  BG
kem) nhu cau st dung nguoi lao © rqu g Bo
Lao dong -

Tich hop thanh phan ho so chi tiét tai Phu luc 4.2
dinh kem.

dong nudc ngoai

Thuong binh va
Xa hoi;

-Quyét dinh s
5617/Qb-UBND
ngay 03/11/2023
cia Chu tich



http://dichvucong.hanoi.gov.vn/
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. Chi Quy trinh chi tiét Thaoi Trang thai Cin cur Ghi chu
Bwoc 2 . . .
the gian phép ly
UBND Thanh
phd.
1. Nhan théng bao cé hd so méi trén Hé thdng Dé nghi
2. Kiém tra so b hd so va cac thong tin. 0.5 |Thong béo hen tra két qua | Biéu mau theo | hop nhit
Truong hop hd so can bd sung hoic hd so khong | ngdy | (hodc van ban tir chéi/van | Thong tu  sd | cong Dich
Cong | thuoc tham quyén giai quyét: Giri Thong bao dén | lam | ban huéng dan) 01/2018/TT- vu cong
chirc B | To chirc/Cé nhan néu 1 1y do va ¢6 van ban huéng | viéc VPCP cia Vin | quéc gia,
phan | din ngudi yéu cau bd sung, hoan thién hé so, néu Phiéu chuyén xtr ly (thé hién | phong Chinh phi | Cong Dich
M@t cira | rd loai gidy to, noi dung can bo sung dé nguoi co trong Phan mém bang lénh vu cong cua
yéu cau bo sung, hoan thién. chuyén) Cuc Viéc
2 3. Trudong hop ho so di diéu kién gial quyét: lam vao
3.1 Cap nhat théng tin vao Phan mém Mot cia Cong Dich
3.2 Xac nhan thdng tin, gui thong bao tiép nhan vu cong cua
(ma ho so va ngay gio tra két qua) vao tai khoan Thanh phé
cua cong dan dé can bo,
3.3 Chuyén hd so t6i cong chic cua phong chuyén cong chirc
mon xt Iy hd so. thuc hién xur
ly trén 1

phan mém.
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. Chi Quy trinh chi tiét Thaoi Trang thai Cin cur Ghi chu
Bwoc 2 . . .
the gian phép ly
- Tiép nhan ho so trén hé théng phan mém giai - Yéu cau bd sung hoic tur
quyét tha tuc hanh chinh cua Thanh phé. chéi giai quyét , Biéu mau theo
Céng " N - Cap nhat trén Hé thong Thong tu sO
chic | - Kiémtraho so 01/2018/TT-
phonAg + Truong hop hd so chua ddy du, chua dung thanh 4 ngay VP\CP cua Vafl
3 chuyen phan, noi dung, sé lugng theo quy dinh : soan thao lam phong Chinh phi
mon thu | .. A A \ N - 2 ViéC
1y hé so noi QUng ye;u cau hoan tl?len hf’ SO Va’tICh chuyén
tra ho so toi Lanh dao phong trén hé thong.
+ Truong hop hd so day du dung thanh phan, sé
lwgng va thuc hién tham dinh nhu cau sir dung
nguoi lao dong nude ngoai theo quy dinh: tong hop
tién hanh budc tiép theo.
Lanh |- Lanh dao Phong chuy&n mén xem xét ho so: 2 ngay
dao |+ Truong hop hd so chua day da: phé duyét noi | lam
phong | dung chuyén tra trén hé thdng (Hé thong tu dong | viéc
4 | chuyén | gui thong béao vé tai khoan cua doanh nghiép dé
moén | biét).
+ Truong hop hod so day du: chuyén téi Lanh dao
S& phé duyét.
Lanh | Lanh dao So xem xét ho so ky duyét 2 ngay
dao S¢ | - Truong hop Lanh dao S¢ dong y ky duyét: tich | 1am
duyét trén hé thdng dé Cong chtic phong chuyén | viéc
5 mon thu ly ho so in két qua
- Truong hop Lanh dao So khong dong y ky duyeét:
tich chuyén trén hé thong dé Coéng chic phong
chuy&n mén xt Iy ho so.




42

. Chi Quy trinh chi tiét Thaoi Trang thai Cin cur Ghi chu
Bwdc 2 . , ,
the gian phép ly
Cong | Truong hop ho so da duge Lanh dao So phe duyét: | 1.5
chikc | thuc hién in ket qua (van ban chap thuan) va trinh | ngay
phong | ky theo quy dinh, dong thoi gui ban ciing xuong bo | lam
chuyén | phan ti€p nhan va tra ket qua. (Khi ket qua da dugc | viéc
mf)n‘thu Lanh dao phé duyét, tich chuyén trén hé thong, hé
ly ho so | thong ty dong gui thdng bao téi doanh nghiép,
3] N  « b A sri oA A A
doanh nghiép phai mang hoé so goc téi bo phan mot
cua dé nhan ket qua theo quy dinh).
Truong hop ho so khong duge LD So phé duyét thi
thuc hién theo buéc 3 va 4 q
Cong chac phong chuyén mdn vao s6 van ban, luu
trir ho so, chuyén tra két qua cho B phan mot cira.
! Céng
chirc ~ , Ap o s i A p e N oo 1A
~. . | -Cong chuc mot cura doi chiéu ho so goc va tra ket .
Mot cira \ PO A - £ . Gilo
T qua cho To chirc/Ca nhan theo giay hen; hanh
z Ban giao ho so goc vé phong chuyén mon theo quy )
To dinh chinh
chac/Ca |
nhan
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~Phuluc4.1
BIEU MAU PIEN TU
i o o ] Méu sb 01/PLI
TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: ......... ..., Ay ... thang ... nam ...
Vv giai trinh nhu cau str dung nguoi lao dong
nudc ngoai
Kinh gtz ................. (D)o,

Thong tin vé doanh nghiép/to chirc: tén, ma sé doanh nghiép/sd gidy phép thanh lap hoic diang ky, co quan/td chirc thanh 1ap, loai hinh
doanh nghiép/to chic (doanh nghiép cé vén dau tw nwéc ngoai/doanh nghiép trong nwdc/co quan, té chizcinha thau), tong sé lao dong
dang 1am viéc tai doanh nghiép/td chirc, trong d6 s6 lao dong nudc ngoai dang lam viée, dia chi, dién thoai, fax, email, website, thoi han
cua giay phép kinh doanh/hoat dong, linh vuc kinh doanh/hoat dong c6 nhu cau sir dung lao dong nudc ngoai, ngudi nop ho so cua
doanh nghiép/td chac dé lién hé khi can thiét (sé dién thoai, email).

B4o c4o giai trinh nhu cau str dung nguoi lao dong nude ngoai nhu sau:

1. Vi tri cong viéc 1: (Lwa chon 1 trong 4 v tri cong viéc: nha qudn Iy/gidm déc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ki thugt).

(i) Chtic danh cong viéc (do doanh nghiép/to chirc tir ké khai, vi du: ké toan, giam sét cong trinh...):

(i) Sb luong (ngueoi):

(iii) Thoi han 1am viéc (tir ngay/thdng/nam dén ngay/thdng/nam):

(iv) Hinh thac lam viée (2):

(v) Dia diém 1am viéc (liét ké cu thé cdc dia diém (néu cd) va ghi rd tirmg dia diém theo thir tie: s6 nha, dwong pha, xom, lang;
xd/phronglthi tran; qudan/huyén/thi xa/thanh phé thugc tinh; tinh/thanh phé truec thuge trung wong):

(vi) Ly do st dung nguoi lao dong nudc ngoai:

- Tinh hinh st dung ngudi lao dong nudc ngoai tai vi tri cong viéc 1 (néu co) (3):

- MO0 ta vi tri cdng viéc, chuc danh cong viéc:

- Y&u cau Vvé trinh do:

- Yéu cau vé kinh nghiém:
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- Yéu cau khéc (néu co):

- Ly do khéng tuyén duoc ngudi Viét Nam vao vi tri dy kién sir dung nguoi lao dong nudc ngoai (4)

2. Vi tri céng viéc 2: (néu co) (liét ké gidng muc 1 néu trén)

3. Vi tri cdng viéc 3:... (néu co) (liét ké gibng muc 1 néu trén)

(Doanh nghiép/td chirc) xin cam doan nhitng thong tin néu trén 1a dung su that. Néu sai, (doanh nghiép/té chirc) xin hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat.

Dé nghi .... (5) xem xét va chap thuan.

Xin trén trong cam on./.

PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
Noi nhan: (Ky va ghi rd ho tén, déng dau)
- Nhu trén;
-Luu: ...,

Ghi chu:

- (1), (5) Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (Cuc Viéc 1am)/So Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tinh, thanh phé. ..

- (2) Néu rd hinh thire 1am viéc tai theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 2 Nghi dinh 152/2020/ND-CP.

- (3) Néu rd s6 luong lao dong nudc ngoai, vi tri va chirc danh cong viéc, gidy phép lao dong hoic xac nhan khdng thugc dién cap gidy
phép lao dong, thoi han lam viéc.

- (4) Néu rd qué trinh thong béo tuyén dung nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri dy kién tuyen dung lao dong nudc ngoai. Ké tir ngay
01 thang 01 ndm 2024, viéc thdng bao tuyén dung ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri dy kién tuyén dung lao dong nudc ngoai trén
Cong thong tin dién tir cia Bo Lao dong - Thuong binh va X hoi (Cuc Viéc 1am) hoic Cong Théng tin dién tir caa Trung tm dich vu
viéc 1am do Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong quyét dinh thanh 1ap; qua trinh tuyén dung, két qua xét
tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri dy kién tuyén dung lao dong nudc ngoai.
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) M4u s6 02/PLI
TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phac
S .., NEAY.... thang.... nam ....
VIV giai trinh thay d6i nhu cau sir dung ngudi lao
dong nudc ngoai

Kinh giri: ............... (1) e,
Théng tin vé doanh nghiép/té chirc: tén, ma sé doanh nghiép/sd gidy phép thanh 1ap hoic diang ky, co quan/to chirc thanh 1ap, loai hinh
doanh nghiép/to chtc (doanh nghiép b von dau i nwéc ngoai/doanh nghiép trong nude/co quan, té chirc/nha thau), tong sé lao dong
dang 1am viéc tai doanh nghiép/td chirc, trong d6 s6 lao dong nude ngoai dang 1am viéc, dia chi, dién thoai, fax, email, website, thoi han
cua giay phép kinh doanh/hoat dong, linh vuc kinh doanh/hoat dong c6 nhu cau sir dung lao dong nudc ngoai, ngudi nop ho so cua
doanh nghiép/td chtrc dé lién hé khi can thiét (s dién thoai, email).
Béo c4o giai trinh thay d6i nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai nhu sau:
1. Vi tri cong viée da dwoc chap thuan va sir dung (2)

S6 lwong vi tri cong viée dwoc
chap thuan nhwng khong s
dung (neu co)

S6 lwong vi tri da [S6 lweng vi tri da
dwoc chap thuan sir dung

Ly do chwa sir dung

STT Vi tri cong viéc £
(néu co)

[. Theo vin ban sb.... (ngay/thang/ndm) vé viéc chap thuan vi tri cong viéc st dung ngudi lao dong nudc ngodi (chi liét ké céc vi tri
cong viéc da dwoc chap thugn, con thoi han)

1 Nha quan ly

2 Giam ddc diéu hanh
3 Chuyén gia

4 Lao dong k¥ thuat

[1. Theo vin ban so.... (ngay/thdng/nam) vé viéc chap thuan vi tri cong viéc sir dung nguoi lao dong nudc ngoai chi liét ké cac vi tri
cong viéc da duwoc chap thugn, con thoi han)
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| Téng | | | | |

2. Vi tri cong viéc co nhu cau thay doi

2.1 Vi tri cong viéc 1: (Lwa chon 1 trong 4 v; tri cong viéc: nha quan by/giam déc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky thudt).
(i) Chtic danh cdng viéc (do doanh nghiép/ts chic tir ké khai, vi du: ké toan, giam sét cong trinh...):

(i) Sb lugng (ngueoi):

(iii) Thoi han 1am viéc (tir ngay/thang/nam dén ngay/thdng/nam):

(iv) Hinh thirc 1am viéc (3):

(v) Dia diém 1am viéc (liét ké cu thé cdc dia diém (néu cd) va ghi rd tirmg dia diém theo thit twe: Sé nha, dwong phe, xom, lang;
xd/phronglthi tran; qudan/huyén/thi x&/thanh phd thugc tinh; tinh/thanh phé triec thuge trung wong):

(vi) Ly do st dung nguoi lao dong nudc ngoai:

- Tinh hinh st dung ngudi lao dong nudc ngoai tai vi tri cong viec 1 (néu co) (4):

- M@ ta vi tri cbng viéc, chirc danh cdng viéc:

- Y&u cau Vé trinh do:

- Yéu cau vé kinh nghiém:

- Yéu cau khac (néu co):

- Ly do khéng tuyén duoc ngudi Viét Nam vao vi tri dy kién sir dung nguoi lao dong nude ngoai (5)

2.2 Vi tri cong viéc 2: (néu co) (liet ké giébng muc 1 néu trén)

2.3 Vi tri cong viéc... (néu cd) (liét ké giong muc 1 néu trén)

(Doanh nghiép/té chirc) xin cam doan nhitng thong tin néu trén 1a dung sy that. Néu sai, (doanh nghiép/té chirc) xin hoan toan chiu trach
nhiém trudce phap luat.

Dé nghi .... (6) xem xét va chap thuan.

Xin tran trong cam on!

PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
Noi nhan: (Ky va ghi rd ho tén, déng dau)
- Nhu trén;
-Luu: ...
Ghi cha:
- (1), (6) B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viéc 1am)/Sé Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tinh, thanh phd. ..
- (2) Neéu rd cac vi tri cong viéc da duoc Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viéc lam)/So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
chap thuan.
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- (3) N&u rd hinh thirc 1am viéc tai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh 152/2020/ND-CP.

- (4) Néu rd s6 lugng lao dong nudc ngoai, vi tri va chirc danh cong viéc, gidy phép lao dong hoac xac nhan khdng thudc dién cap gidy
phép lao dong, thoi han lam viéc.

- (5) Néu rd qua trinh théng bao tuyén dung ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri du kién tuyén dung lao dong nudc ngoai. Ké tir ngay
01 thang 01 nam 2024, viéc thdng béo tuyén dung nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri du kién tuyén dung lao dong nudc ngoai trén
Cong thong tin dién tir cia Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (Cuc Viéc 1am) hoic Cong thong tin dién tir cua Trung tdm dich vu
viéc 1am do Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong quyét dinh thanh 1ap; qua trinh tuyén dung, két qua xét
tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri dy kién tuyén dung lao dong nudc ngoai.
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Phu luc 4.2
Thanh phan ho so:

Thanh phan hd so

Ban chinh

Ban sao

Béo cdo giai trinh nhu cau sir dung ngudi lao déng nudc ngoai theo Mau sé 01/PLI Phy luc |
ban hanh kém theo Nghi dinh 70/2023/NB-CP hoic béo c4o giai trinh thay doi nhu cau sir dung
ngudi lao dong nudc ngodi theo Mau s6 02/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6
70/2023/ND-CP.
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5. Quy trinh: Cip gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nwéc ngoai lam viéc tai Vigt Nam (QT-05) ‘
(Thii tuc hanh chinh ddp ung yéu cau trien khai tai cau tric quy trinh, cung cap dich vu cong tryc tuyen mgt phan)
(Thoi gian gidi quyet TTHC : 05 ngay lam viéc)

. Chi Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Cin ctr Ghi chu
Bwoc z . , ,
the gian phap ly
T6 chirc/Cé nhan thuc hién tha tuc cip Gidy phép Cong Dich vu cng Quéc gia | - B luat Lao
lao dong cho nguoi lao dong nude ngoai lam viéc tai hodc cong Dich vu cong cua déné ' nim T chac/Ca
Viét Nam lua chpn ndp ho so truc tuyeén tr Cong Cuc Viéc lam 2(')19; nhan  phai
Dich vu cong quoc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) (Dvc.vieclamvietnam.gov.vn) | Nahi dinh s dang ky tai
hoac cong Dich vu cbng cua Cuc Viéc lam thuce hién diang nhap maot lan, g &I SOy 4 0an “giao
(Dvc.vieclamvietnam.gov.vn) hoic Cong Dich vu diéu huéng nguoi ding toi 152/ ZOZOINDf dich dién ti,
T6 |cong thanh phd Ha Noi  (dia  chi: Céng Dich vu cong thanh | CP NGAY | ding nhap
chuc/Cé | dichvucong.hanoi.gov.vn) phé dé thuc hién buoc tiép | 30/12/2020 cua | i ~ khoan,
nhan theo. Chinh phu; xac  thuc
T6 chuac/Ca nhan dang ky tai khoan giao dich dién Tai khoan gom Tén Piang | - Nghi dinh s6 | dinh  danh
1 tir, dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién ti nhap va Mat khau 70/2023/ND- | dién tur
dé xac dinh dang To chic (theo huong dan trén CP ngay
Cong Dich vu cong). 18/09/2023 cua
T6 chirc/Cé nhan dién Bieu mau dién tir vé cap o ~ | Chinh phu;
Gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nudc ngoai Bicu mau di¢n tr vé cap Giay | _ Quyét dinh sb
lam viéc tai Viét Nam (chi tiét tai phu luc 5.1 dinh phép lao dong cho nguoi lao 1560 /QD-.

kem) o ’
Tich hop thanh phan ho so chi tiét tai Phu luc 5.2
dinh kém

déng nudc ngoai lam viéc tai
Viét Nam

LDTBXH ngay
17/10/2023 cua
Bo truong Bo
Lao dong -
Thuong  binh
va Xa hoi;

-Quyét dinh s6
5617/QD-



http://dichvucong.hanoi.gov.vn/
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. Chi Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can cwr Ghicha
Bwoc z . * , ,
the gian phap ly
UBND  ngay
03/11/2023 cua
Cha tich
UBND Thanh
phd.
1. Nhan théng béo cé hd so méi trén Hé thong Théng bao hen tra két qua Pé nghi
2. Kiém tra so bo hd so va cac thong tin. 0.5 | (hoic vian ban tir chdi/van | Biéu mau theo | hop nhat
Truong hop hd so can bo sung hoic ho so khong | ngdy | ban hudng din) Thong tu sd | cong Dich
Cong | thuoc tham quyén giai quyét: Giri Thong bao dén | lam 01/2018/TT- | vucong
chirc B§ | To chirc/Ca nhan néu rd 1y do va ¢ van ban huéng | viéc | Phiéu chuyén xir ly (thé hién | VPCP caa Vin | quéc gia,
phan | din nguoi yéu cau bo sung, hoan thién hoé so, néu ro trong Phan mém bang lénh | phong  Chinh | Cong Dich
M@t cira | loai gidy to, noi dung can bo sung dé ngudi 6 yéu chuyén) phi vu cong clia
cau bé sung, hoan thién. Cuc Viéc
2 3. Truong hop hd so di diéu kién giai quyét: lam vao
3.1 Cap nhat théng tin vao Phan mém Mot cua Cong Dich
3.2 X4&c nhan thdng tin, gui thong bao tiép nhan (ma vu cong cua
hd so va ngay gio tra két qua) vao tai khoan cua Thanh phé
cong dan dé can bo,
3.3 Chuyén hé so t6i cong chirc ciia phong chuyén cong chirc
mon xu 1y hd so. thuc hién xtr
ly trén 1

phan mém.
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. Chi Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can cwr Ghicha
Bwoc z . * , ,
the gian phap ly
- Tiép nhan ho so trén hé thong phan mém giai - Yéu cau bo sung hodc tir |
quyét thu tuc hanh chinh cua Thanh phé. choi giai quyét ’ Biéu mau theo
Cong . N - Cap nhat trén Hé thong Thong tu so
chiac | - Kiémtraho so 01/2018/TT-
pho"lg + Trudng hop hd so chua day du, chua dung thanh 2 ngay VRCP Cua \{an
3 cr]uyen phan, noi dung, sé luong theo quy dinh: soan thao Ia}[n ph(.:Jng Chinh
mon thu | .. A n N L et 2 Viéc phu
1 hé so noi o!ung yeu cau hoan thlen hAO SO Va"[ICh chuyén
tra ho so toi Lanh dao phong trén h¢ thong.
+ Truong hop ho so day du ding thanh phan, sé
lugng theo quy dinh:tong hop tién hanh budc tiép
theo.
Lanh |- Lanh dao Phong chuy@n mén xem xét ho so: 0.5
dao + Truong hop hd so chua day du: phé duyét noi | ngay
phong | dung chuyén tra trén hé théng (Hé thong tu dong | lam
A chuyén | giri thong bao vé tai khoan cua doanh nghiép dé | viéc
mon | biét).
+ Truong hop hd so day du: chuyén téi Lanh dao
S& phé duyét.
Lanh | Lanh dao S& xem xét ho so ky duyét 0.5
dao Sé¢' | - Truong hop Lanh dao S¢ dong y ky duyét: tich | ngay
duyét trén hé thong dé Cong chuc phong chuyén | lam
5 mon thy ly hd so in két qua viéc

- Truong hop Lanh dao S¢ khong dong y ky duyét:
tich chuyen trén hé thong dé Cong chuc phong
chuyén mon xir ly ho so.
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. Chi Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can cwr Ghicha
Bwoc z . * , ,
the gian phap ly
Cong | Truong hop ho so dé duge Lanh dao S¢ phé duyét: | 1.5
chic | thuc hién in ket qua (Giay phép lao dong) va trinh | ngay
phong | ky theo quy dinh, dong thoi gui ban cang xuong bo | lam
chuyén | phan ti€p nhan va tra ket qua. (Khi ket qua da duoc | viéc
mon thu | Lanh dao phé duyét, tich chuyen trén hé thong, hé
5 ly ho sor | thong tu qong g@ithéng‘béo toi qoanh nghiép,
doanh nghiép phai mang ho so goc ti b phan mot
ctra dé nhan két qua theo quy dinh).
Truong hop ho so khong duge LD S phé duyét thi
thuc hién theo budc 3 va 4 7
Cong chic phong chuyén mon vao so van ban, luu
trir ho so, chuyeén tra két qua cho B phan mot ctra
7 A
Cong
chirc ~ , g ¥ - X A J4 N ogn A
~. . | - COng chic mot cira doi chicu ho so goc va tra ket .
Mot cira \ X stz LA - Gio
o qua cho T6 chue/Ca nhan theo giay hen hanh
Ta - Ban giao ho so goc vé phong chuyén mén theo ]
0 dinh chinh
chic/ca | 34 ¢

nhan
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Phu luc 5.1

BIEU MAU PIEN TU
MAu s6 11/PLI
TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
SO: v cevveeennen, Ngay ... thang ... nam ... ....
VIV cap/cap lai/gia han gidy phép lao dong
cho nguoi lao dong nudc ngoai
Kinh gui: ............... ()i

1. Tén doanh NGRIP/O ChUIC: ......ooeee e
2. Loai hinh doanh nghiép/té chtic (doanh nghiép nha nuéc/doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/td

3. Tong sb nguoi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, t chuc: ............. nguoi

Trong d6 s6 ngudi lao dong nude ngoai dang lam vide 13: ......................... nguoi

DI O e
5.Biénthoai: ......ooiiiiiii 6. Email (néu cO) ......veeeiieieeeiieeeei
7. Gidy phép kinh doanh (h0at dONG) SO: . ......eeeee e
CO qUAN CAP: .o Co giatri dénngay: .......oooeiii
Linh vuc kinh doanh (hoat dong): ... ..o

8. Ngudi nop hd so cua doanh nghiép/té chire dé lién hé khi can thiét (s6 dién thoai, email):
Can ctr vin ban théng béo chap thuan vi tri cdng viéc st dung ngudi lao dong nudc ngoai sb ... (ngay ... thang ... nam...) cla ......... , (tén doanh nghiép/td chuc) dé
nghi cap/cap lai/gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai, cu thé nhu sau:
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9. Ho VALEN (ChIT iNh0Q): .. .o,
10. Ngay, thang, ndm sinh: .................. 11. Gigi tinh (Nam/N@) ..o,

12, QUBC TR et
13. Ho chiéu/gidy to ¢ gid tri di lai QUEC 1 SO: ... veeeee e,
Co qQuUan Cap: .................. CO gia tri FEN NEAY: .....ooiiii i
14. Trinh d6 chuy&n mon (tay NGN&) (NEU CO): ....evvee et
15. Lam viéc tai doanh Nghidp/td ChTC: ... oeeee el
16. Dia diEM AM VIEC: ..eviiiiiiiiii i,
L7 VA CONG VIBC: e e,
18. ChirC danh CONG VIBC: . ..vini it e e,
19, HINh thtrC Jam VIGC: ..o e,
20. Luong binh quan/thang:.....triéu dong

22. Noi diang ky nhan gidy phép 120 dONg: ...........ieeiiiie e
23. Ly do dé nghi (chi ap dung ddi véi truong hop cap lai gidy phép lao dong):

I1. QUA TRINH LAM VIEC (3)
24. Noi lam viéc
- Noi lam viéc lan 1
F 1A GIEM JAM VIBC: vt e,

F VT CONG VIBC: ittt e e
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+ ChirC danh CONG VIBC: ....onvii i e,

+ Thoi han lam viéc tir (ngay... thang... nam...) d&én (ngay... thang... ndm.....)..............

= NOT TAM VIBC AN 21 ...,

1A AIEM JAM VIC: ..oiiiiiiiiii e,

F VT CONG VIBC: .ot e

+ ChirC danh CONG VIBC: ....oviiit e,

+ Thoi han l1am viéc tir (ngay ... thang ... nam...) dén (ngdy ... thang ... nam...)..............

- Noi 1am viéc cudi cing hOAC NIBN ta: ... oovvee et

DIA QI AM VIBC: oo

F VT CONG VIBC: .ot e

+ ChirC danh CONG VIBC: ...,

+ Thoi han lam viéc tir (ngay ... thang ... nam...) dén (ngay ... thang ... nam...)..............

(Doanh nghiép/té chirc) xin cam doan nhiing thong tin néu trén 1a dung sy that. Néu sai, (Doanh nghiép/té chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.
PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC

Noi nhgn: (Ky va ghi rd ho tén, déng dau)

- Nhu trén;

-Luu: ..........

Ghi cha:

(1) Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (Cuc Viéc 1am)/S¢ Lao dong - Thuong binh va X hoi tinh, thanh phé ...

(2), (3) Khong ap dung ddi véi truong hop cap lai/gia han gidy phép lao dong.
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Phu luc 5.2
Thanh phan ho so
3.2 Thanh phan hé so Ban Ban
chinh sao
(1) | Van ban dé nghi cdp gidy phép lao dong theo mau sé 11/PLI Phu lyc Iban hanh kém theo Nghi dinh X
s6 152/2020/ND-CP, dugc stra d6i boi Nghi dinh sb 70/2023/ND-CP
(2) | Gidy chimg nhan strc khoe hodc gidy kham stc khoe do co quan, to chiic y té c6 thAm quyén cua nude ngoai X X
hodc ctia Viét Nam cap co gia tri trong thoi han 12 thang, ké tir ngay ky két luan strc khoe dén ngay ndp ho so
hoac giéy chtrng nhan c6 du stc khoe theo quy dinh cua Bg truong BO Y té.
(3) |-Phiéu Iy lich tur phdp hodc vian ban xic nhin ngudilao dong nudc ngoai khong phai 1a ngudi X X
dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chua duoc x6a an tich hodc dang trong thoi gian bi truy ctru
trach nhiém hinh sy ctia nudc ngoai hoac cua Viét Nam cép.
- Phiéu Iy lich tu phdp hodc vin ban xic nhan nguoilao dong nudc ngoai khoéng phai 13 ngudi
dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chua duoc x6a an tich hodc dang trong thoi gian bi truy ctru
trach nhiém hinh sy dugc cap khong qua 06 thang, ké tir ngay cap dén ngay nop ho so.
(4) | Vin ban, gidy to chimg minh 13 nha quan 1y, giam déc diéu hanh, chuyén gia hoic lao dong k¥ thuat va mot s6 | X X

nghé, cong viéc dugc quy dinh nhu sau:

“a) Gidy to ching minh 1a nha quéan 1y, giam ddc diéu hanh theo quy dinh tai khoan 4, 5 Piéu 3 Nghi dinh nay
bao gom 3 loai gidy to sau:

Diéu 1¢ cong ty hoic quy ché hoat dong ctia co quan, t6 chire, doanh nghiép;

Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hoic gidy ching nhan thanh 1ap hoic quyét dinh thanh 1ap hodc gidy to
khéc co gia tri phéap ly tuong duong;

Nghi quyét hoac Quyét dinh bo nhiém cua co quan, td chtre, doanh nghiép.

Gidy to ching minh chuyén gia, lao dong k¥ thuat theo quy dinh tai khoan 3, 6 Diéu 3 Nghi dinh ndy bao gdm



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-152-2020-nd-cp-quan-ly-nguoi-lao-dong-nuoc-ngoai-lam-viec-tai-viet-nam-280261.aspx
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2 loai gidy to sau:

Vin bang hodc ching chi hodc gidy chimg nhan;

Vin ban xac nhan cta co quan, to chirc, doanh nghiép tai nudc ngoai vé s nam kinh nghiém cta chuyén gia,
lao dong k¥ thuat hodc gidy phép lao dong da dugc cip hodc xac nhan khong thude dién cip gidy phép lao dong
da duogc cap.

Vin ban ching minh kinh nghiém cua cau tha bong da nuéc ngoai hodc gidy chimg nhan chuyén nhuong qudc
te (ITC) cap cho cau thu bong da nudc ngoai hoac van ban cua Lién doan Bong da Viét Nam xac nhéan dang ky
tam thoi hoac chinh thirc cho cau thu cua cau lac bo thudc Lién doan bong da Viét Nam;

Gidy phép lai tau bay do co quan co tham quyén cua Viét Nam cip hodc do co quan c6 thim quyén cia nudc
ngoai cap va dugc co quan c6 tham quyén ctia Viét Nam cong nhan doi véi phi cong nude ngoai hodc chung
chi chuyén mon dugc phép lam viéc trén tau bay do Bo Giao thong van tai cap cho tiép vién hang khong;

Gidy chimg nhan trinh d6 chuyén mén trong linh vuc bao dudng tau bay do co quan cé tham quyén cua
Viét Nam cap hodc do co quan c6 tham quyén ctia nudc ngoai cap va dugc co quan cdé tham quyén cua
Viét Nam cong nhan doi véi nguoi lao dong nude ngoai lam cong viée bao dudng tau bay.

Gidy chung nhan kha ning chuyén moén hoic gidy cong nhan gidy ching nhan kha ning chuyén
mon do co quan c6 tham quyén ctia Viét Nam cap cho thuyén vién nude ngoai;

Gidy cong nhan thanh tich cao trong linh vuc thé thao va duoc B Vin hoa, Thé thao va Du lich xac nhan dbi

v6i hudn luyén vién thé thao hodc t6i thiéu mot trong cac bang cap nhu: Bang B huan luyén vién bong da cua
Lién doan Bong d¢a Chau A (AFC) hodc bang huan luyén vién thit mén cap do 1 ciia AFC hoic bang huan luyén
vién thé luc cap do 1 cua AFC hodc bang huin luyén vién béng da trong nha (Futsal) cip d6 1 cia AFC hoic
bat ky bang cap huan luyén vién tuong dwong ciia nudc ngoai dugc AFC cong nhan;

Vin bang do co quan c6 tham quyén cip dap tmg quy dinh vé trinh d9, trinh do chudn theo Luat Gido duc, Luat
Gido dyc dai hoc, Luat Gido duc nghé nghi¢p va Quyché té6 chuc hoat dong cuatrung tim ngoai
ngir, tin hoc do B trudng B Giao duc va Pao tao ban hanh.
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(5) |02 anh mau (kich thudc 4cm x 6¢m, phong nén tring, mit nhin thang, dau dé tran, khong deo kinh mau), anh
chup khong qua 06 thang tinh dén ngay nop hd so.

(6) | Vian ban chap thuan nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai trir nhimg truong hop khong phai xac
dinh nhu ciu sir dung nguoi lao dong nuée ngoai.

(7) | Ban sao c6 ching thuc ho chiéu hodc ban sao hd chiéu c6 x4c nhan cua nguoi st dung lao dong

(8) | Céc gidy to lién quan dén ngudi lao dong nude ngoai:

DPbi voi nguoi lao dong nude ngoai di chuyén trong ndéi bo doanh nghiép phai c6 vin ban cua doanh nghiép
nudc ngoai cirsang lam viéc tai hién dién thwong mai cua doanh nghiép nuéc ngoai do trén lanh thd
Viét Nam va vin ban ching minh nguoi lao dong nude ngoai di duoc doanh nghiép nudc ngoai d6 tuyén dung
trude khi lam viée tai Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc.

Déi voi nguoi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé thuc hién cac loai hop ddng hodc thoéa thuan vé kinh té,
thuong mai, tai chinh, ngan hang, bao hiém, khoa hoc ky thuat, van hoa, thé thao, gido duc, gido duc nghé
nghiép vayté phai c6 hop dong hoic thoa thuan ky két giita d6i tac phia Viét Nam va phia nudc
ngoai, trong d6 phai c6 thoa thuan vé viéc nguoi lao dong nude ngoai 1am viée tai Vit Nam.

Dbi voi nguoi lao dong nude ngoai nha cung cap dich vu theo hop dong phai cé hop dong cung cap dich vu ky
ket gitra doi tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai va van ban chirng minh nguoi lao dong nudc ngoai da lam
viéc cho doanh nghiép nudc ngoai khong co hién dién thuwong mai tai Viét Nam dugc it nhat 02 nam.

Dbi v6i nguoi lao dong nudc ngodi chao ban dich vu phai c6 vin ban cua nhacung cdp dich vu cur
nguoi lao dong nude ngoai vao Viét Nam d¢ dam phan cung cap dich vu.

Pbi v6i nguoi lao dong nude ngoai lam viée cho td chirc phi chinh phii nudc ngoai, té chic quéc té tai
Viét Nam dugc phép hoat dong theo quy dinh cta phap luat Viét Nam phai c¢6 giay chung nhan cua to
chtrc phi chinh phii nuée ngoai, to chirc qudc té duoc phép hoat dong theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.
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- Dbi voi nguoi lao dong nude ngoai 14 nha quan 1y, giam ddc diéu hanh, chuyén gia va lao dong k¥ thuét thi
phai c6 van ban cua co quan, to chirc, doanh nghiép nudc ngoai cir nguoi lao dong nudc ngoai sang lam viéc tai
Viét Nam va phu hop voi vi tri cong viéc dy kién lam viéc hodc gidy to chirng minh la nha quan 1y theo quy

dinh.
(9) | Hb so dé nghi cap gidy phép lao dong dbi voi mot sé trudng hop dic biét: X
- Pbi v6i ngudi lao dong nude ngoai di duoc cp gidy phép lao dong, dang con hiéu lwc ma c¢b nhu cau 1am X X

viéc cho nguoi st dung lao dong khac & cung vi tri céng viéc va cung chirc danh cong viéc ghi trong gidy
phép lao dong thi hd so dé nghi cap gidy phép lao dong méi gom: gidy xac nhan cua ngudi sir dung lao dong
trude d6 vé viéc ngudi lao dong hién dang 1am viéc, cac gidy to quy dinh tai diém 1, 5, 6, 7, 8 néu trén va
ban sao c6 chung thuc gidy phép lao dong da duoc cip;

- | Pbi voi ngudi lao dong nudc ngoai da duoc cap gidy phép lao dong va dang con hiéu luc ma thay doi vi tri X X
cong viéc hodc chirc danh cong viéc hodc hinh thirc 1am viée ghi trong gidy phép lao dong theo quy dinh cua
phap luat nhung khéng thay doi nguoi sir dung lao dong thi hd so dé nghi cip gidy phép lao dong mai gom cac
gidy to quy dinh tai diém 1, 4, 5, 6, 7 va 8 néu trén va gidy phép lao dong hodc ban sao co chimg thuc gidy
phép lao dong da duoc cap.

- | Dbi voi nguoi lao dong nude ngoai 1a chuyén gia, lao dong ki thuat da duoc cip gidy phép lao dong va da duoc X X
gia han mot 14n ma ¢6 nhu ciu tiép tuc lam viéc vdi cung vi tri cong viéc va chuc danh cong viéc ghi trong giéy
phép lao dong thi ho so dé nghi cap gidy phép lao dong mdi gom cac gidy to quy dinh tai diém khoan 1, 2, 5, 6,
7, 8 néu trén va ban sao gidy phép lao dong da duoc cip

CAac giay to quy dinh tai cac diém (2), (3), (4), (6) va (8) néu trén Ia 01 ban géc hoic ban sao cd chirng thuc, néu cua nude ngoai thi
phai duoc hop phap hda lanh su, trir treong hop duoc mién hop phap hoa 1anh sy theo diéu wdc qudc té ma nudc Cong hoa xa hoi
chii nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 1a thanh vién hoic theo nguyén tic cé di c6 lai hoic theo quy dinh cua phép luat;
dich ra tiéng Viét va cong chang hoic chang thue theo quy dinh cua phap luat Viét Nam
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6. Quy trinh: Cap lai giay phép lao dong cho ngwoi lao déng nwéc ngoai lam vigc tai Vit Nam (QT-06)
(Thii tuc hanh chinh ddp vmg yéu cau trién khai tai cdu tric quy trinh, cung cdp dich vu cdng truc tuyén mét phan)
(Thoi gian gidi quyét TTHC : 03 ngay lam viéc)

. Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Cin cor Ghi chu
Bwoc 2 . . .
the gian phap ly
To6 chic/Ca nhan thuc hién thu tuc cap lai Giay phép Cong Dich vu cong Quoc gia | - Bp luat Lao | .
lao dong cho nguoi lao dong nude ngoai lam viée tai hoac cong Dich vu cbng cua dong nam | T6 chuc/Ca
Viét Nam lua chpn nop ho so truc tuyén tr Cong Cuc Viéc lam 2619. nhan  phai
Dich vu cong quoc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn) (Dvc.vieclamvietnam.gov.vn) o ;| dang ky tai
y 2 . A ; s o ~ —~ 1~ | - Nghi dinh so 5 .
hoac cong Dich vu cbng cua Cug Viéc lam thgc hién dang nhap mot lan, 152/2020/ND khoan giao
7 (Dvc.vieclamvietnam’.qov.vn) hodac Coéng Dich vu di@u hudéng nguoi dung tai _ | dich dién tu,
T6 |cong thanh phé Ha Noi  (dia  chi: Ccdng Dich vu cong thanh | CP N03Y | dang nhap
chac/Cé | dichvucong.hanoi.gov.vn) pho dé thuc hién budc tiep 30/,12/20%0 Cud | t3i  khoan,
nhan 7 theo. Chinhpha; | xdc  thye
1 To chac/Ca nhan dang ky tai khoan giao dich dién i - Nghi dinh so6 | dinh  danh
tir, dang nhap tai khoan, X4c thye dinh danh dién tir Tai khoan gom Tén Ping | 70/2023/ND- | dién tir
dé xac dinh dung To chtrc (theo hudng dan trén nhap va Mat khau CP ngay
Cong Dich vu cong). 18/09/2023 cua
. - —— Chinh phu;
To chac/Ca nhan dién Biéu mau dién tir ve cap lai L, s X
£ . R . A . L. 2 X aen en A X . | - Quyét dinh so
Giay phép lao dong cho nguoi lao dong nudc ngoai Biéu mau dién tr vé cap lai 1560/QD-

lam viéc tai Viét Nam (chi tiét tai phu luc 6.1 dinh
kém)

Tich hop thanh phan hé so chi tiét tai Phu luc 6.2
dinh kém

Gidy phép lao dong cho
nguoi lao dong nudc ngoai
lam viéc tai Viét Nam

LDTBXH ngay
17/10/2023 cua
Bo truong Bo
Lao dong -
Thuong  binh
va Xa hoi;

-Quyét dinh s



http://dichvucong.hanoi.gov.vn/
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. Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Cin cor Ghi chu
Buwoc Z . . .
the gian phap ly
5617/QD-
UBND  ngay
03/11/2023 cua
Chu tich
UBND Thanh
phd.
1. Nhan théng béo cé hd so méi trén Hé thong Pé nghi
2. Kiém tra so bo ho so va cac thong tin. 0.5 | Thong béo hen tra két qua | Biéu mau theo | hop nhat
Truong hop hd so can bd sung hodc hd so khong | ngay | (hoic van ban tir chdi/vin | Thong tu s | cong Dich
Cong | thudc tham quyén giai quyét: Giri Thong bao dén T | 1am | ban huéng dan) 01/2018/TT- | vucong
chirc Bo | chuc/Céa nhan néu 15 1y do va c6 vin ban huéng dan | viéc VPCP cua Vin | quéc gia,
phan | ngudi yéu cau bé sung, hoan thién ho so, néu rd loai Phiéu chuyén xir Iy (thé hién | phong  Chinh | Cong Dich
M@t cira | gidy to, noi dung can b sung dé ngudi c6 yéu cau trong Phan mém bang lénh | phu vu cong cua
bé sung, hoan thién. chuyén) Cuc Viéc
2 3. Truong hop hd so du diéu kién giai quyét: lam vao
3.1 Cap nhat théng tin vao Phan mém Mot cta Cong Dich
3.2 Xéc nhan théng tin, gui thong béo tiép nhan (ma vu cong clia
hd so va ngay gio tra két qua) vao tai khoan cua Thanh phé
cong dan dé can bo,
3.3 Chuyén hd so téi céng chirc cia phong chuyén cong chirc
mon xu 1y hd so. thuc hién xtr
ly trén 1

phan mém.
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. Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Cin cor Ghi chu
Buwoc Z . . .
the gian phap ly
- Tiép nhan ho so trén hé thong phan mém giai - Yéu cdu bo sung hoic tr|
quyét thi tuc hanh chinh cua Thanh phé. choi giai quyét , Bicu mau theo
Cong ” N - Cap nhat trén Hé thong Thong tu so
chic | - Kiemtraho so 01/2018/TT-
p;]honAg + Truong hop hd so chua diy du, chua dung thanh 0'\5 VhP\CP Cuacr\]{aﬁ
3 | CNUYEN | ohin, nei dung, sé lugng theo quy dinh: soan thao | N9&Y phong n
mon N A A s ca LA e 2 lam phu
.| ndi dung yéu cau hoan thi¢n ho so va tich chuyén -y
thu ly S AN . N Viéc
hd tra ho so tdi Lanh dao phong trén hé thong.
0 80 \ A A 2o as \ A X
+ Truong hop ho so day du ding thanh phan, so
lugng theo quy dinh:tong hop tién hanh budc tiep
theo.
Lanh | - Lanh dao Phong chuyén mon xem xét ho so: 0.5
dao + Truong hop ho so chua day du: phé duyét noi | ngay
phong | dung chuyén tra trén hé thong (Hé thong tu dong | lam
chuyén | gui thong bdo vé tai khoan cua doanh nghi¢p dé | viéc
4 P >
mon | biét). ‘ ‘ 7
+ Truong hop ho so day da: chuyén téi Lanh dao Sé
phé duyét.
Lanh | Lanh dao S xem xét ho so ky duyét 0.5
dao S¢ | - Truong hop Lanh dao S¢ dong y ky duyét: tich | ngay
duyét trén h¢ thong dé Cong chuc phong chuyén | lam
5 mon thu ly ho so in két qua viéc

- Truong hop Lanh dao So khong dong y ky duyét:
tich chuyén trén h¢ thong dé Cong chuc phong
chuyén mon xir ly ho so.
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. Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Cin cor Ghi chu
Buwoc Z . . .
the gian phap ly
Céng | Truong hop hd so da dugc Lanh dao S¢ phé duyét: | 01
chiec | thuc hién in két qua (Gidy phép lao dong) va trinh | ngay
phong | ky theo quy dinh, dong thoi giri ban cang xudng bo | 1am
chuyén | phan tiép nhan va tra két qua. (Khi két qua da dwuoc | viéc
mén | Lanh dao phé duyét, tich chuyén trén hé thdng, hé
5 thu ly thong tu dong gui thong bao toi doanh nghiép,
ho sor | doanh nghiép phai mang ho so goc téi bo phan mot
ctra dé nhan két qua theo quy dinh).
Truong hop ho so khong duge LD So phé duyét thi
thuc hién theo buéc 3 va 4 .
Cong chtc phong chuyén mdn vao sé van ban, luu
trit hd so, chuyén tra két qua cho Bo phan mot cira.
! Céng
chirc - Cong chic mot cira ddi chiéu hd so gbc va
M@t cira tra két qua cho To chuc/Ca nhan theo gidy Gio
- hen .
To - Ban giao hd so gbc vé phong chuyén mdn Qﬁlr:;]
chirc/Ca theo quy dinh.

nhan
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- Phuluc6.1
BIEU MAU PIEN TU

MAu s6 11/PLI

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
——————— Poc l1ap - Tu do - Hanh phac
SO: e vieveeenn, ngay ... thang ... nam ... ...

V/Iv Caplcap lai/gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao
doéng nudc ngoai

Kinhgui: ............... (€ T
1. T&n doanh NGRIEP/E CRTC: .....ovee e
2. Loai hinh doanh nghiép/té chiic (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/to

3. Tong sb nguoi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, t chuc: ............. nguoi

Trong d6 s6 ngudi lao dong nude ngoai dang lam vide 13: ......................... nguoi

DI O e
5.Biénthoai: ......ooiiiiiii 6. Email (Néu cO) .....voeeeiiie e
7. Gidy phép kinh doanh (h0at dONG) SO: ... ...eeee e
CO qUAN CAP: .o Co giatri dénngay: ........oooviii
Linh vuc kinh doanh (hoat dong): ... ..o

8. Ngudi nop hd so cua doanh nghiép/té chire dé lién hé khi can thiét (s6 dién thoai, email):

Cin cr vian ban théng béo chap thuan vi tri cdng viéc st dung ngudi lao dong nudc ngoai sb ... (ngay ... thang ... nam...) cua ......... , (tén doanh nghiép/to
chirc) dé nghi cap/cap lai/gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nurdc ngoai, cu thé nhu sau:

9. Ho VALEN (ChTr INh0Q): ... .o,



10. Ngay, thang, ndm sinh: .................. 11. Gigi tinh (Nam/N@) ....ooooveviiiienn,
12. Quéc tich:

13. Ho chiéu/gidy to ¢ gid tri di lai QUEC 1 SO: .....eeeeee e,
Co quan cap: .................. CO gia tri FEN NEAY: .....ooiii i
14. Trinh d6 chuy&n mon (tay NGN&) (NEU CO): ....evveen et
15. Lam viéc tai doanh nghidp/td ChTC: ... .oevee el
16. Dia diEM JAM VIEC: ..vvviiiiiiiii e,
L7 VT CONG VIBC: et e,
18. ChirC danh CONG VIBC: .. vttt e,
19, HINh thtrC Jam VIGC: ..o e,
20. Lwong binh quan/thang:.....triéu dong.

21. Thoi han 1am viéc tir (ngdy... thang ... ndm...) &én (ngay ... thang ... nam...):

22. Noi diang ky nhan gidy phép 120 dONg: ...........iiiiiiiie e
23. Ly do d& nghi (chi ap dung ddi véi truong hop cap lai gidy phép lao dong):

I1. QUA TRINH LAM VIEC (3)

24. Noi lam viéc

- Noi lam viéc lan 1

F DI GIEM JAM VIBC: et
F VT CONG VI C: ottt e e e e
+ ChirC danh CONG VIBC: ....onviii e e,

+ Thoi han 1am viéc tir (ngay... thang... ndm...) &n (ngay... thing... ndm.....)..............
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“NOT 1AM VIEC TAN 22 ..
+Dia diém IAM VIEC: ..o
F VT CONG VIBC: .ot
+ ChirC danh CONG VIBC: ....onvii i,
+ Thoi han lam viéc tir (ngay ... thang ... nam...) dén (ngay ... thang ... ndm...)..............

- Noi 1am viéc cudi cing hOAC NIEN a1 ... oevveeeie e,
+Dia diém IAM VIEC: ..o
F VT CONG VIBC: .ot e
+ ChirC danh CONG VIBC: ... e,
+ Thoi han l1am viéc tir (ngay ... thang ... nam...) dén (ngdy ... thang ... ndm...)..............
(Doanh nghiép/té chirc) xin cam doan nhitng thong tin néu trén 1a dung sy that. Néu sai, (Doanh nghiép/té chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
Noi nhgn: (Ky va ghi r ho tén, déng dau)
- Nhu trén;
-Luu: ...........
Ghi cha:
(1) B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viéc 1am)/Sa Lao dong - Thuong binh va Xa hi tinh, thanh phé ...
(2), (3) Khong &p dung ddi véi truong hop cap lai/gia han gidy phép lao dong.
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Phu luc 6.2
Thanh phan ho so:

Stt.

Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao
(1) | Van ban d& nghi cap lai gidy phép lao dong theo mau s6 11/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi X
dinh s6 152/2020/ND-CP, stra d6i boi Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP
(2) | 02 anh mau (kich thuéc 4cm x 6¢m, phdng nén tring, mat nhin thang, dau dé tran, khong deo kinh X
mau), anh chup khong quéa 06 thang tinh dén ngay nop ho so.
(3) | Gidy phép lao dong con thoi han da dugc cap: X X

+ Truong hop gidy phép lao dong con thai han bi mat thi phai c6 xac nhan cta co quan cong an cap xa
noi ngudi nude ngoai cu tra hodc co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai theo quy dinh caa phép luat.
+ Truong hop thay d6i ndi dung ghi trén gidy phép lao dong thi phai c6 céc gidy to chang minh.

Gidy to quy dinh tai diém (3) néu trén 1a ban goc hoic ban sao ¢6 chiing thyc trir truong hop gidy phép lao dong bi mat, néu
cuia nudc ngoai thi phai hop phap hoa lanh sy va phai dich ra tiéng Viét va cong chang hoic chang thuc trir truong hop duogc
mién hop phép héa I3nh su theo diéu wdc quéc té ma nude Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam va nuéc ngoai lién quan déu
la thanh vién hoac theo nguyén tic cé di co lai hoic theo quy dinh cua phap luat.
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7. Quy trinh: Gia han giy phép lao dong cho ngudi lao djng nwéc ngoai lam vige tai Vigt Nam (QT-07)
(Thii tuc hanh chinh ddp vmg yéu cau trién khai tai Cau trc quy trinh, cung cap dich vy cdng triec tuyén mét phan)
(Thoi gian gidi quyét TTHC : 05 ngay lam viéc)

. Chu Quy trinh chi tiét Thaoi Trang thai Can cw Ghicha
Buwéc R . . .
the gian phap ly
To chac/Ca nhan thuc hién thu tuc gia han Giay Cong Dich vu cong Quoc gia | - Bs luat Lao | |
phép lao dong cho ngudi lao dong nude ngoai lam hoac cong Dich vy cong cua dong nam | TO chuc/Ca
viéc tai Viét Nam lua chon ngp ho so truc tuyén tir Cuc Viéc lam 2(')19. nhan phai
Cong Dich vu cong quoc gia (dia chi: (Dvc.vieclamvietnam.gov.vn) o ;| dang ky tai
. o X : o , e N ~ 1~ | - Nghi dinh so - :
dichvucong.gov.vn) hoac cong Dich vu cong cua thg:c hién dang nhap mot lan, 152/2020/NB khoan giao
7 Cuc \{iéc lam (Dvc.vieclamvie;tnam.qov.vn) diéu hudng ngudoi dung toi . |dich dién
Té | hoic Céng Dich vu cong thanh phd Ha Noi (dia Céng Dich vy cong thanh CP N9y | tor,  dang
chirc/Ca | chi: dichvucong.hanoi.gov.vn) pho dé thuc hién buéc tiep 30/,12/20%0 Cuad | phap  tai
nhan q theo. ‘ Chinh phu; | khoan, xéc
1 T6 chuc/C4 nhén dang ky tai khoan giao dich Tai khoan gom Tén Dang | - Nghi dinh s6 | thuc  dinh
dién ti, dang nhap tai khoén,qxéc thuc dinh danh nhap va Mat khau 70/2023/ND- danh dién
di~én tu dé xac dinh ding To chice (theo hudng CP ngay | to
dan trén Cong Dich vu cdng). 18/09/2023 cua
To chirc/Ca nhén dien Biéu mau dién tir ve Gia q ‘ Chinh pha:
han Giay phép lao dong cho nguoi lao dong nudc Biéu mau dién tir vé Gia han X, s X
ey S NI v . R - Quyet dinh so
ngoai lam viéc tai Viét Nam (chi tiét tai phu luc Giay phép lao dong cho 1560/QP-
7.1 dinh kem) o , nguoi lao dong nudc ngoai
Tich hop thanh phan hé so chi tiét tai Phy luc 7.2 lam viéc tai Viét Nam LbTBXH
dinh kém ngay

17/10/2023 cua
Bo truéng BoO
Lao dong -
Thuong binh
va Xa hoi;



http://dichvucong.hanoi.gov.vn/
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. Chi Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Cin clr Ghi chu
Bwoc 2 . : , ,
the gian phap ly
-Quyét dinh sé
5617/QP-
UBND  ngay
03/11/2023 cua
Cha tich
UBND Thanh
phd.
1. Nhan thong béo c6 hd so mai trén Hé thong Pé  nghi
2. Kiém tra so b hd so va cac thong tin. 0.5ngay | Thong béo hen tra két qua | Biéu miu theo | hop  nhit
Truong hop ho so can bo sung hoic ho so khong | lam viéc | (hodc van ban ti chdi/van | Thong tu s6 | cong Dich
Cong | thuoc tham quyén giai quyét: Guri Thong bao dén ban huéng dan) 01/2018/TT- |vu  cong
chiec B§ | T6 chrc/C4 nhan néu 13 1y do va cd vin ban VPCP cua Vin | quéc  gia,
phan | huéng dan ngudi yéu cau bo sung, hoan thién ho Phiéu chuyén xir Iy (thé hién | phong  Chinh | Cong Dich
M@t cira | so, néu o loai gidy to, noi dung can bd sung dé trong Phan mém bang lénh | phua vu cong clia
ngudi ¢6 yéu cau bd sung, hoan thién. chuyén) Cuc  Viéce
2 3. Truong hop hd so di diéu kién giai quyét: lam  vao
3.1 Cap nhat théng tin vao Phan mém Mot cta Cong Dich
3.2 Xé&c nhan thong tin, giri théng bao tiép nhan vu cong cua
(ma hd so va ngay gid tra két qua) vao tai khoan Thanh phd

cua cong dan
3.3 Chuyén ho so toi cong chuc cua phong
chuyén mon xu ly ho so.

dé can b9,
cong chuc
thuc  hién
xur 1y trén 1
phan mém.
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. Chi Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Cin clr Ghi chu
Buwoc 2 . ¢ . .
the gian phap ly
- Tiép nhan hod so trén hé thong phan mém giai - Yéu cau bo sung hoic tir |
quyét tha tuc hanh chinh cua Thanh phé. chdi giai quyét , Biéu mau theo
Cong ” N - Cap nhat trén Hé thong Thong tu sO
chic | - Kiém traho so 01/2018/TT-
phonAg + Truong hop hd so chwa diy du, chua dung 02 ngay VPCP cua Van
3 Chuyen | sanh phan, noi dung, s6 luong theo quy dinh: lam vigc pﬂs)ng Chinh
MON | s0an thao noi dung yéu ciu hoan thién hd so va phu
thu Iy , 2 b LA P N A A
hd so tlch chuyén tra ho so tdi Lanh dao phong trén hé
thong.
+ Truong hop hd so ddy du dung thanh phan, sd
lugng theo quy dinh:tong hop tién hanh budc tiép
theo.
Lanh | - L&nh dao Phong chuyén mon xem xét ho so: 0.5 ngay
dao | + Truong hop ho so chua day du: phé duyét noi | 1am viéc
phong | dung chuyén tra trén hé théng (Hé thong tu dong
chuyén | gtii thong béo vé tai khoan cua doanh nghiép dé
4 mén | biét).
+ Truong hop ho so day du: chuyén téi Lanh dao
So phé duyét.
Lanh | Lanh dao So xem xét ho so ky duyét 0.5 ngay
dao Sé | - Truong hop Lanh dao S& dong y ky duyét: tich | 1am viéc
duyét trén hé théng dé Cong chirc phong chuyén
5 mon thu Iy ho so in két qua

- Trudng hop Lanh dao So khong dong y ky
duyét: tich chuyén trén h¢ thong dé Cong chuc
phong chuyén mén xu ly ho so.
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. Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can cw Ghi chu
Buwoc 2 . . .
the gian phap ly
Céng | Truong hop hd so di dwge Lanh dao S¢ phé | 1.5 ngay
chirc | duyét: thuc hién in két qua (Gidy phép lao dong) | lam viéc
phong | va trinh ky theo quy dinh, ddng thoi gui ban cing
chuyén | xudng bd phan tiép nhan va tra két qua. (Khi két
mén | qua d3 dugc Lanh dao phé duyét, tich chuyén
6 thu ly | trén hé théng, hé thdng tu dong giri thdng béo toi
ho so | doanh nghiép, doanh nghiép phai mang hé so gbc
tGi bo phan mot caa dé nhan két qua theo quy
dinh).
Truong hop ho so khong duoc Lanh dao S phé
duyét thi thuc hién theo budc 3 va 4.
! Cong
M%Tl(;?}a - Cong chirc mot cura ddi chiéu ho so gde va tra
: két qua cho To6 chirc/Ca nhén theo giay hen; Gio hanh
T-é - Ban giao ho so gbc vé phong chuyén mén theo | chinh
chirc/ca | 41y dinh.

nhan
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Phu luc 7.1

BIEU MAU DPIEN TU
Mau sé 11/PLI
TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
——————— Poc l1ap - Tuw do - Hanh phac
SO: i, vieeveeen, ngay ... thang ... nam ... ...
V/Iv Caplcap lai/gia han gidy phép lao dong cho ngudi
lao dong nudc ngoai
Kinhgui: ............... ()

1. Tén doanh NGRIP/O ChUIC: ......ooeee e
2. Loai hinh doanh nghiép/té chtic (doanh nghiép nha nuéc/doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/td

3. Tong sb nguoi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, t chac: ............. nguoi

Trong d6 s6 ngudi lao dong nude ngoai dang lam vide 13: ......................... nguoi

DA O e
5.Biénthoai: ......ooiiiiiii 6. Email (Néu cO) .....voeeeiiie e
7. Gidy phép kinh doanh (h0at dONG) SO: ... ...eeee e
CO qUAN CAP: .o Co giatri dnngay: .......cooooeiii
Linh vuc kinh doanh (hoat dong): ... ..o

8. Ngudi nop hd so cua doanh nghiép/té chire dé lién hé khi can thiét (s6 dién thoai, email):

Cin cr van ban thdng bao chap thuan vi tri cong viéc sir dung nguoi lao dong nuréc ngoai so ... (ngay ... thang ... nam...) cua ......... , (tén doanh nghiép/t6
chirc) dé nghi cap/cap lai/gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nurdc ngoai, cu thé nhu sau:

9. Ho vatén (Chlit iINh0Q): .. ..onit i



10. Ngay, thang, ndm sinh: .................. 11. Gigi tinh (Nam/N@) ..o,

12. Quéc tich:

13. Ho chiéu/gidy to ¢ gid tri di lai QUEC 1 SO: .....eeeeee e,
Co quan cap: .................. CO gia tri FEN NEAY: .....ooiii i
14. Trinh d6 chuy&n mon (tay NGN&) (NEU CO): ....evveen et
15. Lam viéc tai doanh Nghidp/td ChTC: ... .oeee el
16. Dia diM JAM VIBC: ...ttt
L7 VT CONG VIBC: et e,
18. ChirC danh CONG VIBC: .. vttt e,
19, HINh thtrC Jam VIGC: ..o e,

22. Noi ding ky nhan gidy phép 120 dONG: ... .covvwmeee e
23. Ly do d& nghi (chi &p dung di véi truong hop cap lai gidy phép lao dong):

I1. QUA TRINH LAM VIEC (3)

24. Noi lam viéc

- Noi lam viéc lan 1:

DA BEM LAM VGO, .ot
F VT CONG VIO et e e e
+ ChirC danh CONG VIBC: ... e,

+ Thoi han 1am viéc tir (ngay... thang... nam...) &én (ngay... thang... ndm.....)..............
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= NOT TAM VIBC AN 21 ..ot
+Dia diéM JAM VIEC: ..o
F VT CONG VIBC: .ot
+ ChirC danh CONG VIBC: ....onvii i,
+ Thoi han lam viéc tir (ngay ... thang ... nim...) dén (ngdy ... thang ... ndm...)..............

- Noi 1am viéc cudi cing hOAC NIEN a1 ... oevveeee e,
1A AIEM JAM VIC: ..oviiiiiiiie et
F VT CONG VIBC: .ot e
+ ChirC danh CONG VIBC: ... e,
+ Thoi han l1am viéc tir (ngay ... thang ... nim...) dén (ngdy ... thang ... ndm...)..............
(Doanh nghiép/té chirc) xin cam doan nhitng thong tin néu trén 1a dung sy that. Néu sai, (Doanh nghiép/té chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
Noi nhgn: (Ky va ghi r ho tén, déng dau)
- Nhu trén;
-Luu: ...........
Ghi cha:
(1) B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viéc 1am)/Sa Lao dong - Thuong binh va Xa hi tinh, thanh phé ...
(2), (3) Khong &p dung ddi véi truong hop cap lai/gia han gidy phép lao dong.
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Phu luc 7.2
Thanh phan ho so:

Stt Thanh phan hé so Ban Ban sao
chinh
(1) | Vén ban dé nghi gia han giéy phép lao dong theo mau s6 11/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh X
s0 152/2020/ND-CP, stra d6i bdi Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP.
(2) | 02 anh mau (kich thudc 4cm x 6¢m, phong nén trang, mat nhin thang, dau dé tran, khong deo kinh mau), X
anh chup khong qué 06 thang tinh dén ngay nop hd so.
(3) Gidy phép lao dong con thoi han da dugc cap: X X
(4) | Van ban Chép thuan nhu cau str dung nguoi lao dong nudc ngoai trir nhimg truong hop khong phai xac X X
dinh nhu cau str dung nguoi lao dong nude ngoai;
(5) | Bansao c6 chimg thuc ho chiéu hoic ban sao ho chiéu c6 xac nhan cua nguoi stir dung lao dong X
(6) Gidy chtng nhan strc khoe hoac gidy kham strc khoe do co quan, tf) chtrc y té co ,thém quyén cip cua nuoce X X
ngoai hodc cua Viét Nam cap c6 gia tri trong thoi han 12 thang, ké tir ngay ky ket luan strc khoe dén ngay
ndp ho so hoac giay chirng nhan c6 du stirc khoe theo quy dinh ctia B truong Bo Y t¢;
(7) | Mot trong céc gidy to chting minh nguoi lao dong nuéc ngoai tiép tuc lam viée cho nguoi sir X X

dung lao dong theo noi dung gidy phép lao dong di dugc cip nhu sau:

-DP6i  voi nguoilao dong nudc ngoai di chuyén trongndi b doanh nghiép phdi c6 van ban
ctua doanh nghiép nudc ngoai cir sang lam viéc tai hién dién thuong mai ctia doanh nghiép nudc ngoai do
trén lanh thd Viét Nam va vin ban ching minh ngudi lao dong nude ngoai da dugce doanh nghiép nuéc
ngoai d6 tuyén dung trude khi 1am viée tai Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-152-2020-nd-cp-quan-ly-nguoi-lao-dong-nuoc-ngoai-lam-viec-tai-viet-nam-280261.aspx
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- Béi voi nguoi lao dong nude ngoai thye hién cac loai hop ddng hoic thoa thuan vé kinh té, thuong mai,
tai chinh, ngan hang, bao hiém, khoa hoc k¥ thuat, vin hoa, thé thao, gido duc, gido duc nghe nghiép
vay té phai c6 hop dong hodc thoa thuan ky két gitta ddi tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai, trong do
phai c6 thoa thuan ve viéc nguoi lao dong nude ngoai lam viéce tai Viét Nam.

- Béi v6i ngudi lao dong nude ngoai 13 nha cung cap dich vu theo hop ddng phai c¢6 hop dong cung cap
dich vu ky két giita d6i tac phia Viét Nam va phia nuéce ngoai va vin ban chirg minh nguoi lao dong nuée
ngoai da lam viéc cho doanh nghiép nudc ngoai khong c6 hién dién thwong mai tai Viét Nam duoc it
nhat 02 nam.

- Pdi véi nguoi lao dong nudc ngodi chao ban dich vu phai ¢6 vin ban cua nha cung cip dich vu ctr
nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé dam phan cung cap dich vu.

- P6i voi nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc cho t6 chirc phi chinh phi nude ngoai, to chirc qubc té tai
Viét Nam dugce phép hoat dong theo quy dinh cua phap luat Viét Nam phai c6 van ban cua co quan, t6
chtrc ctr ngudi lao dong nude ngoai dén lam viée cho to chuc phi chinh phu nuéc ngoai, t6 chtrc qudc té tai
Viét Nam trir truong hop lam viéce theo hop ddng lao dong va gidy phép hoat dong cua to chirc phi chinh
phu nuée ngoai, to chirc qudc té tai Viét Nam theo quy dinh ctia phap luat.

- Béi véi nguoi lao dong nude ngoai 1a nha quan 1y, giam déc diéu hanh, chuyén gia, lao dong k¥ thuat thi
phai c6 vin ban cua co quan, t6 chirc, doanh nghiép nudc ngoai cir ngudi lao dong nude ngoai sang 1am
viéc tai Viét Nam va phu hop voi vi tri cong viée du kién 1am viéc hoac giéy to chiing minh 1a nha quan 1y
theo quy dinh.

Gidy to quy dinh tai cac diém (3), (4), (6) va (7) néu trén la 01 ban gbc hozc ban sao c6 chitng thyuc, néu caa nuéc ngoai thi phai hop phap
hoa I1anh sy va phai dich ra tiéng Viét va cong chiing hoic chiing thuc trir trudng hop dugc mién hop phép hda 1anh su theo diéu udc
qudc té ma nuéc Cong hoa x& hoi cha nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 1a thanh vién hoic theo nguyén tic c6 di c6 lai hoic
theo quy dinh cua phap luat.
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8. Quy trinh: Xéc nhan nguwi lao dong khdng thugc di¢n cap gidy phép lao dong (QT-08) , ‘
(Thui tuc hanh chinh dap vmg yéu cau trien khai tai cau tric quy trinh, cung cap dich vu cong tryc tuyen mgt phan)
(Thoi gian giadi quyet TTHC : 05 ngay lam viéc)

. Chi Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can co Ghicha
Buwoéc 2 . ‘ Y
the gian phap ly
T6 chirc/Cé nhan thyc hién thu tuc cip Xac nhan Cong Dich vu cong Quéc gia | - Bs Juat Lao
ngudi lao dong nude ngoai khong thude dién cap hoic céng Dich vu cong cua déng; " pam | TO chiic/Ca
gidy phép lao dong lwa chon ndp hé so truc tuyén Cuc Viéc lam 2(')19; nhan phai
tir Cong Dich vu cong quoc gia (dia chi: (Dvc.vieclamvietnam.gov.vn) | - Nahi dinh s dang ky tai
dichvucong.gov.vn) hoic cong Dich vu cong thuc hién diang nhap mot lan, ght < ° | khoan giao
cua Cuc Viéc lam_(Dvc.vieclamvietnam.gov.vn) diéu hudng nguoi dung toi 152/ 2020/ND: dich dién
Té | hodc Céng Dich vu cong thanh phd Ha Noi (dia Céng Dich vu cong thanh | CP N9aY | v dang
chuc/Cé | chi: dichvucong.hanoi.gov.vn) phé dé thuc hién buoc tiép | 30/12/2020 cua | phay 3
nhan theo. Chinh phu; khoan, xdac
T6 chic/Ca nhan dang ky tai khoan giao dich - Nghi dinh s6 | thuc  dinh
1 dién tir, dang nhap tai khoan, xac thyuc dinh danh Tai khoan gom Tén Ping | 70/2023/ND- | danh  dién
dién tir dé xéc dinh ding To chirc (theo huéng nhap va Mat khau CP ngay | tr
dan trén Cong Dich vu cong). 18/09/2023 cua
To chic/Ca nhan dién Biéu mau dién tir vé Xac o ‘ Chinh ph:
nhan nguoi lao dong nudc ngoai khong thude Bicu mau dién tor veé Xac| Quyét dinh sb
dién cap gidy phép lao dong (chi tiét tai phu luc nhan nguoi lao dong nudc 1560/ QD-.

8.1 dinh kem) o ’
Tich hop thanh phan ho so chi tiét tai Phu luc
8.2 dinh kém

ngoai khéng thudc dién cap
giay phép lao dong

LDTBXH ngay
17/10/2023 cua
Bo truéng BO
Lao dong -
Thuong binh
va Xa hoi;

-Quyét dinh sé
5617/QD-

UBND ngay



http://dichvucong.hanoi.gov.vn/
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. Chi Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can co Ghicha
Buwoc 2 . ‘ . .
the gian phap ly
03/11/2023 cua
Chua tich
UBND Thanh
phd.
1. Nhan théng bao cé hd so méi trén Hé thdng Dé  nghi
2. Kiém tra so b hd so va cac thong tin. 0.5ngay | Thong bao hen tra két qua | Biéu miu theo | hop  nhat
Truong hop hd so can bd sung hodc hd so khong | 1amviéc | (hodc van ban tir chdi/vin | Thong tu  sb | cong Dich
Cong | thuoc tham quyén giai quyét: Gui Théng bao ban huéng dan) 01/2018/TT- |vu  cong
chirc By | dén T6 chirc/Ca nhan néu rd 1y do va c6 van ban VPCP cua Vian | quoc  gia,
phan | huéng dan ngudi yéu cau bo sung, hoan thign ho Phiéu chuyén xir Iy (thé hién | phong  Chinh | Cong Dich
Mot ctra | so, néu ro loai glay td, ndi dung can bo sung dé trong Phan mém bing Iénh | phu vu cOng cua
nguoi €6 yéu cau bd sung, hoan thién. chuyén) Cuc Viéc
2 3. Trudng hop hd so du diéu kién giai quyét: lam  vao
3.1 Cap nhat théng tin vao Phan mém Mot cia Cong Dich
3.2 Xac nhan thong tin, gui thdng bao tiép nhan vu cOng cua
(ma ho so va ngay gio tra két qua) vao tai khoan Thanh phd
cua cong dan dé can bo,
3.3 Chuyén hd so téi céng chac cua phong cong chirc
chuy&n mén xt Iy ho so. thuc  hién
Xt 1y trén 1

phan mém.
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. Chi Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can co Ghicha
Buwoc 2 . ‘ . .
the gian phap ly
- Tiép nhan ho so trén hé thong phan mém giai - Yéu cau bd sung hoic tur
quyét tha tuc hanh chinh cua Thanh phé. chdi giai quyét , Biéu mau theo
Céng " N - Cap nhat trén Hé thong Thong tu so
chic | - Kiém traho so 01/2018/TT-
phonAg + Truong hop hd so chua déy da, chua dung ?“9‘?‘3[ VP\CP cua \{én
3 ChUYeN | yoanh phan, ndi dung, sé luong theo quy dinh: lam vigc ph9ng Chinh
mon thu LA A A NI . phu
1y hd so span thann()I dupg yeu_CaEJ hoan th|¢\n ho §0 va
tich chuyén tra ho so téi Lanh dao phong trén hé
théng.
+ Truong hop ho so day du dung thanh phan, sb
lugng theo quy dinh:tong hop tién hanh budc
tiép theo.
Lanh | - Lanh dao Phong chuyén mén xem xét ho so: 0.5 ngay
dao |+ Truong hop ho so chua day du: phé duyét noi | lam viéc
phong |dung chuyén tra trén hé thdng (Hé thong tu
4 chuyén | dong gui thong bao vé tai khoan cua doanh
mon nghiép de bigt).
+ Truong hop hd so day du: chuyén téi Lanh
dao S¢ phé duyét.
Lanh | Lanh dao S xem xét ho so ky duyét 0.5 ngay
dao S¢' | - Truong hop Lanh dao So ddng y ky duyét: tich | 1am viéc
duyét trén hé théng d¢é Cong chirc phong chuyén
5 mon thu ly ho so in két qua

- Truong hop Lanh dao S¢ khong dong ¥ ky
duyét: tich chuyén trén h¢ thong dé Cong chuc
phong chuy&n mén xir Iy ho so.
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. Chi Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can co Ghicha
Buwoc 2 . ‘ . .
the gian phap ly
Cong | Truong hop hd so dd duoc Lanh dao So phé | 1.5 ngay
chiec | duyét: thuc hién in két qua (Gidy Xa&c nhan | lam viéc
phong nguoi lao dong nude ngoai khong thude dién cap
chuyén | gidy phép lao dong) va trinh ky theo quy dinh,
mon thu (ﬂﬂ@th0|gulbmwcungxuongbophanhepnhan
ly ho so | va tra két qua. (Khi két qua dd duoc Lanh dao
phé duyét, tich chuyén trén hé théng, hé théng
6 tu dong gui théng bao téi doanh nghiép, doanh
nghiép phai mang ho so gdc téi bo phan mot cua
dé nhan két qua theo quy dinh).
Truong hop hé so khong duge LD So phé duyét
thi thuc hién theo budéc 3va 4.
Cong chic phong chuyén mon vao s6 van ban,
Iwu trir h6 so, chuyén tra két qua cho Bo phan
mot cua
7 R
Cong
chirc ~ , g - - X A e N g
Mat cira | - Cong chirc mot cura d}ol CAhIeu ho 30 20C va tra o
: ket qua cho To chire/Ca nhan theo giay hen; Gio hanh
1:6 - Ban giao ho so gbc vé phong chuyén mon theo | chinh
chic/ca | 1Y dinh.

nhan




81

Phu luc 8.1

BIEU MAU DPIEN TU
Mau s6 09/PLI
TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
———————— Poc l1ap - Tu do - Hanh phac

ST veeveeene, ngay ... thadng ... nam ... ...
V/v xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai
khong thudc dién cip gidy phép lao dong

Kinhgiri: ................. D

1. T&n doanh NGRIEP/E CRTC: .....ovne e
2. Loai hinh doanh nghiép/té chiic (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/to

3. Tong s nguoi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, té chac: .............. nguoi

Trong d6 s6 ngudi lao dong nudce ngoai dang lam vide 13: ....................o.... nguoi

O T W 1)
5.Diénthoai: ..o 6. Email (Néu co) .....ooeeeeveeeeeii.
7. Gidy phép kinh doanh (h0at dONG) SO: ... ..neeeee e
CO QUAN CAP: v C6 gia tri dénngay: ...
Linh vuc kinh doanh (hoat dong): ... ..o

8. Ngudi nop hd so cua doanh nghiép/té chire dé lién hé khi can thiét (s6 dién thoai, email):

Cin cr vin ban sb....(ngdy ... thang ... ndm...) cta... vé viéc chap thuan st dung ngudi lao dong nudc ngodi, (tn doanh nghiép/té chic) d& nghi ......... (2) xé4c
nhan nhiing ngudi lao dong nudc ngoai sau ddy khong thudc dién cip gidy phép lao dong:

0. HoO VA M. L. e

10. Ngay, thang, nam sinh: ....................ooeeee. 11. Gidi tinh (Nam/N@): ..................
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12. QUOC HCh: woveeeeee e 13.S6ho Chibu: ....oeeveieie
14. CO qUan CAp: ......oeeeeeeeeeeiiieeee 15. Co gia tri dén ngay: .......cooeeevvveeei.
16, VI CONG VIO vttt e e e e e
17. ChtrC danh CONG VIGC: .ouviniitii e e e e e
18. HINh thirC [am VIgC: .o,
19. Trinh d6 chuy@&n man (tay Ngh&) (NEU CO): .....eeiie e,

20. Lam viéc tai doanh nghigp/td ChTIC: .........ouee e,
21 DIa GI8M LM VIBC: ettt
22. Thoi han 1am viéc: Tir (ngay... thang ... ndm...)...dén (ngdy... thang ... nam...).....

23. Truong hop lao dong nudc ngoai khdng thudc dién cip gidy phép lao dong (néu rd thude doi trong nao quy dinh tai Didu Nghi dinhsb............... ):
24. Céc giay to ching minh kém theo (liét ké tén cac gidy to): ........cooeeeeivveeeei..,

Xin tran trong cam on!

PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
Noi nhgn: (Ky va ghi r ho tén, déng dau)
- Nhu trén;
-Luu: ..........
Ghi chu: (1), (2) B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viéc 1am)/So Lao dong - Thuong binh va xa hoi tinh, thanh phé...
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Phu luc 8.2
Thanh phan ho so:

STT Thanh phan hd so Ban | Ban sao
chinh

(1) | Vian ban d& nghi x4c nhan ngudi lao dong nudc ngodi khong thudc dién cip gidy phép lao dong theo X
Mau sé 09/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP

(2) | Gidy chung nhan siic khoe hoic gidy kham stc khoe do co quan, to chic y té c6 tham quyén cip cua X X
nudc ngodi hodc cua Viét Nam cip c6 gid tri trong thoi han 12 thang, ké tir ngay ky két luan stc khoe
dén ngay nop ho so hoic giay chirng nhan ¢ di sirc khoe theo quy dinh ciia Bo truong Bo Y té.

(3) | Van ban chap thuan nhu cau str dung ngudi lao dong nudc ngoai trir trudng hop khong phai xac dinh X X
nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai.

(4) | Ban sao c6 chang thuc ho chiéu hodc ban sao ho chiéu c6 xac nhan cia ngudi st dung lao dong X

(5) | Céc gidy to dé chiung minh nguoi lao dong nudc ngoai khong thuoc dién cap gidy phép lao dong. X X

Cac giay to quy dinh tai diém (2), (3) va (5) 1a 01 ban gbc hoic ban sao c6 chirng thuc, néu caa nudc ngoai thi phai hop phéap hda
lanh sy, dich ra tiéng Viét va cong chitng hoac ching thuc trir truong hgp duoc mién hop phap hoa lanh su theo diéu uéc quéc té
ma nudc Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu la thanh vién hoic theo nguyén tic c6 di c6 lai hoic
theo quy dinh cua phap luat
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9. Quy trinh: Ding ky ndi quy lao ddng cia Doanh nghiép (QT-09)
(Thii tuc hanh chinh ddp vng yéu cau trién khai tai cdu tric quy trinh, cung cdp dich v cdng truc tuyén mét phan)
(Thoi gian gidi quyét TTHC :07 ngay lam viéc)

. Chu Quiy trinh chi tiét Thaoi Trang thai Cin cur Ghi chu
Buwoc Z . . .
the gian phép ly
Doanh nghiép dang ky ni quy lao dong lya chon nop Céng Dich vucong | - B luét lao dong
ho so true tuyen tr Cong Dich vy c¢dng quoc gia (dia Quoc gia thyc hién | 5y, 2019; Doanh
chi: dichvucong.gov.vn) hoac Cong Dich vu cong thanh dang nhap mot lan, nghiép phai
phd Ha Noi (dia chi: dichvucong.hanoi.gov.vn) diéu huong nguoi |- Nghi dinh | dang ky tai
1 Doanh nghiép dang ky tai khoan giao dich dién tu, Gio hanh | ding téi Cong Dich | 6 145/2020/ND- khoan giao
Nﬁlp 7 dang nhap téﬁi khoan, xac thuc dinh danh dién tur dé Xac chinh vu cbng thanh pho | CP ngay 14 thang | dich dién tur,
h3 To dinh dang T6 chire (theo hudng dan trén Cong Dich vu de thug hién budc | 12 ndm 2020 cua | dang nhap tai
S0 chuc | cong). o , tiep theo Chinh pha quy| khoan, xac
Doanh nghiép tich hop thanh phan ho so chi tiét tai Phu dinh chi tiét va | thucdinh
luc 9.1 dinh kém. Tai khoan gom Tén | pysng  dan  thi | danh dién tu
Bang nhdp va Mat | hanh met sé diéu
khau cua Bo luat Lao
Noi dung xay dung Noi quy lao dong theo Pidu 118 Bo dong ve dieu kien 17 5
luat Lao dong 2019 va Didu 69 Nghi dinh Khong co biéu | 120 dOng va quan | ;e oui'yem
145/2020/ND-CP miu dién te | N¢lao dong. phai  duoc
Doanh
nghiép ky sb
theo quy dinh
2. 1. Nhan thong bao cé hd so méi trén Hé thdng
Tiép 2. Kiém tra so bd hd so va cac thong tin. 0.5ngay | Thong bao hen tra | Biéu mau theo
nhan Truong hop hd so can bd sung hoic ho so khong thuoc | lam viéc | két qua (hodac van | Thong tu sb
va | Cong |tham quyén giai quyét: Guri Thong bao dén cong dan ban tir chbi/van ban | 01/2018/TT-
giai | chiéc | néurd ly do va co van ban hudng dan ngudi yéu cau bd hudéng dan) VPCP cua Van
quyét | Bd |sung, hoan thién ho so, néu rd loai giay to, noi dung phong Chinh phu
hé | phan |can bb sung dé ngudi c6 yéu cau bd sung, hoan thién. Phiéu chuyén xu ly



http://dichvucong.hanoi.gov.vn/
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
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. Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can cor Ghicha
Buwéc R . : , ,
the gian phap ly
S0 Mot | 3. Truong hop hd so du diéu kién giai quyét: (thé hién trong
cira | 3.1 Cap nhat théng tin vao Phian mém Mét cta Phin mém bang
3.2 Xéac nhan thong tin, giri thdng bao tiép nhan (ma ho lénh chuyén)
so va ngay gio tra két qua) vao tai khoan cua céng dan
3.3 Chuyén hd so téi cong chic xi 1y hd so.
4. Trudng hop ngudi ¢6 yéu cau khong bo sung, hoan
thién duoc hd so thi B phan Mét cira ¢ van ban tir
chéi giai quyét yéu cau dang ky lai NQLD.
Kiém tra ho so: 35ngay |- Yéu cau bo sung | Bieu mau  theo
cong |° 'I:ru:(‘yng hop hd so chua day du vé sd lugng, thanh lam vice 283& tr chol gial gilloz%ng/T-tE 50
chiec | Phan hoac cd ndi dung ndi quy lao dong c6 quy dinh - Cap nhat trén Hé | VPCP cia Vin
thu ly | trai voi ~phép luat thi soan thao van ban thong bao, théng phong Chinh pha
hd so | huong dan ngudi sir dung lao dong stra doi, bo sung va
trinh | dang ky lai NQLD in ban Cu’ng trinh 1anh dao Phong ky

nhay (d6ng thoi tich chuyén trén phan mém chuyén
lanh dao Phong).

- Truong hop hd so day du dung thanh phan, sb lwong
theo quy dinh va noi dung ndi quy lao dong khdng co
quy dinh trdi véi quy dinh cua phap luat thi soan thao
van ban luu ndi bo va in ban cang trinh Lanh dao
Phong ky (ddng thoi tich chuyén trén phan mém
chuyén lanh d¢ao Phong).
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Bworc

Quy trinh chi tiét

Thoi
gian

Trang thai

Can cwr

phap ly

Ghi chu

Lanh
dao
Phong

- Truong hop hd so chua day du vé sé lugng, thanh
phan hodc c6 nodi dung ndi quy lao dong c6 quy dinh
tréi voi phap lut thi Lanh dao Phong ky nhay dé trinh
Lanh dao S¢ duyét (ddng thoi tich chuyén trén phan
mém chuyén lanh dao S&).

- Truong hop ho so day du dung thanh phan, sb luong
theo quy dinh va noi dung noi quy lao dong khéng co
quy dinh tréi véi quy dinh caa phép luat thi Lanh dao
Phong ky van ban luu ndi bd trinh Lanh dao S¢ ky
(d6ng thoi tich chuyén trén phan mém chuyén lanh dao
50).

01 ngay
lam viéc

Cap nha; trén Hé
thong

Phicu trinh giai
quyet TTHC

Lanh
dao S&

- Truong hop ho so chua day du vé sé lugng, thanh
phan hoac c6 noi dung ndi quy lao dong co6 quy dinh
trai voi phap luat thi Lanh dao S¢ ky duyét (Lanh dao
S¢ ddng thoi tich chuyén trén phan mém tra két qua
cho céng chuc thy 1y dé hoan thién hd so).

- Trudng hop hd so day du dang thanh phan, sb lugng
theo quy dinh va noi dung ndi quy lao dong khdng co
quy dinh tréi véi quy dinh caa phép luat thi Lanh dao
S¢ ky duyét ho so vao van ban luu ndi bo (ddng thoi
thuc hién tich chuyén ho so trén phan mém cho cong
chuc thu 1y luu trit ho so).

01 ngay
lam viéc

- Cap nhat trén Hé
thong

Két qua giai quyét
TTHC

Cong
chwc
can bo

- Truong hop ho so chua day du vé sd lugng, thanh
phan hozc ¢6 noi dung nodi quy lao dong cé quy dinh
trdi v6i phép luat thi céng chic thu 1y hd so tich

01 ngay
lam viéc

-Cap nhé}t trén Hé
thong

Két qua giai quyét
TTHC
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. Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can cor Ghicha
Buwéc R . : , ,
the q gian phap ly
thu ly | chuyén trén h¢ thong dé thong bao cho doanh nghiép
ho so | biét dé stra d6i, bd sung va thuc hién viéc dang ky lai
theo quy dinh ddng thoi giri théng bao cho bd phan
Mot cira dé biét.
- Truong hop hd so ddy du dung thanh phan, sb luong
theo quy dinh va noi dung noi quy lao dong khéng co
quy dinh trdi véi quy dinh cua phap luat luu van ban
noi bo kém ho so theo quy dinh. Khi d6 hé thdng tu
dong gui thdng bao téi doanh nghiép, bd phan Mét cira
dé biét.
3. N
Tra Copg
Két chirc
ua M@t . )
9 cwa | Bo phan Mot cira tra tra két qua cho ca nhan, t6 chirc -\ . At bR LIA
 x Li o rs 1A L s 1z A .~ | Trong gio | Cap nhat trén H¢
- theo giay hen doi véi ho so c6 van ban thong béao va s X
. . x N A , 2 1A hanh thong
Ca | hudéng dan nguoi s dung lao dong sura doi, bo sung chinh
nhan | dang ky lai NQLD (truc tuyén hodc qua buu dién).
hoic
to

chac
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Phu luc 9.1‘
Thanh phan ho so:

STT Thanh phan hd so Ban chinh | Ban sao
1 | Van ban dé nghi dang ky noi quy lao dong X
2 Vin ban gop y kién cua to chire dai dién ngudi lao dong tai co so dbi Vi noi ¢6 X
to chure dai dién nguoi lao dong tai co s&
3 Noi quy lao dong X
4 | Cac vin ban cua doanh nghiép lién quan dén ky luat lao dong va trach nhiém vat X

chét (néu co)




B. CAC QUY TRINH GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH LINH VU'C LAO PONG-THUONG BINH VA XA
HQI PUQC LUA CHON XAY DUNG DICH VU CONG TRUC TUYEN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UBND CAP HUYEN TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI.

1. Quy trinh: Khai b&o véi S& Lao ddng-Thwong binh va Xi hi dia phwong khi dwa vao sir dung cac loai may, thiét bi, vat
tw c6 yéu cau nghiém ngit vé an toan lao déng (QT-10)

(Thi tuc hanh chinh ddp g yéu cau trién khai tai cau tric quy trinh, cung cdp dich vy cdng triec tuyén toan trinh)
(Thoi gian gidi quyét TTHC : 05 ngay)

3 Chi Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can ctr Ghi chu
Buwoc 2 . , .
the gian phap ly
Doanh nghiép hoac Ca nhan thuc hién thu Cong Dichvu |- Luat An toan Vé sinh
tuc Khai bao khi dua vao stir dung cac loai cong Quéc gia | lao dong ngay Doanh
may, thiét bi, vat tu ¢6 yéu cau nghiém ngit thuc hién dang | 25/6/2015; nghiép hoac
vé an toan lao dong luya chon ndp hd so truc nhap mot lan, - Nghi  dinh sb Ca nhan
tuyén tir Cong Dich vu cong qudc gia (dia diéu hudng nguoi | 44/2016/ND -CP  ngay | phai diang ky
chi: dichvucong.gov.vn) hodc Cong Dich vu ding t6i Cong | 15/5/2016 caa Chinh | tai khoan
Doanh | cong thanh phd Ha Noi (dia chi: Dich vu cong | phu; giao dich
nghiép | dichvucong.hanoi.gov.vn) thanh phé déthyc | -  Nghi  dinh  s6| dién tu,
1 hoiac Ca | Doanh nghiép hoiac C& nhan dang ky tai hién budc tiép | 04/2023/NP-CP ngay | ding nhap
nhan khoan giao dich dién ttr, dang nhap tai theo 13/2/2023 cua Chinh | tai khoan,
khoan, xac thuc dinh danh dién tor dé xac phu; xac thuc
dinh dang T6 chic (theo huéng dan trén Tai khoan gom | - Thong tw 16/2017/TT- | dinh danh
Cong Dich vu cong). Tén Pang nhap | BLDTBXH ngay |  diénta
va Matkhau | 8/6/2017 cua Bo Trudng

Doanh nghiép hoic Ca nhan Biéu mau dién
tir vé dién Biéu mau Phiéu khai béo thiét bi
kiém dinh (chi tiét tai Phu luc 1.1 dinh
kem)

Tich hop thanh phan hd so chi tiét tai Phu
luc 1.2 dinh kém.

Biéu mau dién tur
vé dién Biéu mau
Phiéu khai bao
thiét bi kiém dinh

Bo Lao dong-Thuong
binh va Xa hoi;

- Quyét dinh s
1549/Qb-LbTBXH
ngay 16/10/2023 cua Bo
truong BO Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi;



http://dichvucong.hanoi.gov.vn/
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3 Chi Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can ctr Ghi chu
Bwoc 2 . ¢ e
the gian phap ly
- Quyét dinh  sd
1015/Qb-TTg ngay
30/8/2022 cua Tha
tuong Chinh phu;
- Quyét dinh s
4610/Qb-UBND  ngay
22/11/2022 cua UBND
Thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s
5617/QD-UBND  ngay
03/11/2023 cua Chu tich
UBND Thanh phé Ha
NoI;
- Quyét dinh s 844/Qb-
SLDTBXH ngay
11/8/2023 cua S¢ Lao
dong-Thuong binh va
Xa hoi Ha Noi.
1. Nhan théng bao c6 ho so moi trén Heé
thong 0.5 ngay | Théng bao hen tra | Biéu mau theo Thong tu
2. Kiém tra so b hd so va cac thong tin. két qua (hodc van | s6 01/2018/TT-VPCP
Cong chirc | Truong hop hd so can bd sung hoic ho so ban tir chdi/van | ciia Van phong Chinh
2 Bo phan khong thudc tham quyén giai quyét: Gui ban huéng dan) | pha
Mot cira | Thong bao dén t6 chirc, Ca nhan néu rd ly
cia UBND | do va c6 vin ban hudng din nguoi yéu cau Phiéu chuyén xur
quan, b sung, hoan thién hd so, néu rd loai gidy ly (thé hién trong
huyén, thi | to, noi dung can bo sung dé nguoi ¢ yéu Phan mém bang
Xa cau b sung, hoan thién. l&nh chuyén)
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3 Chi Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can ctr Ghi chu
Bwoc 2 . ¢ e
the gian phap ly
3. Trudng hop ho so du diéu kién giai quyét:
3.1 Cap nhat thong tin vao Phan mém Mot
cua
3.2 Xac nhan thong tin, gui thong bao tiép
nhan (Ma hd so va ngay gio tra két qua) vao
tai khoan cua céng dan
3.3 Chuyén ho so téi cong chirc caa phong
chuy&n mén xt Iy hd so.
Lanh dao | Lanh dao phong chuyén mon tiép nhan ho so | 0.5 ngay
phong trén hé théng phan mém giai quyét thu tuc
chuyén hanh chinh caa Thanh phd, tich chuyén céng
3 mon caa chtc phong chuyén mén thy 1y ho so
UBND
qguan,
huyén, thi
Xa
- Tiép nhan ho so trén hé thong phan mém - Yéu cau b sung
Cong chirc | giai quyét tha tuc hanh chinh cua Thanh hodc tir chéi giai | Biéu mau theo Thong tu
thu Iy hd | phé. quyét s6 01/2018/TT-VPCP
so' phong | - Kiém tra h6 so - Cap nhat trén | cia Van phong Chinh
chuyén |+ Truong hop hd so chua diy du, chwa dang | 1 ngdy | Hé thong phu
A mon ciia | thanh phan, noi dung, sd luong theo quy
UBND dinh: soan thao noi dung yéu cau hoan thién
quan, | ho so va tich chuyén tra ho so toi Lanh dao
huyén, thi | phong trén hé théng.
NE] + Truong hop hd so ddy du dang thanh

phan, s6 lugng theo quy dinh: tong hop tién
hanh budc tiép theo.
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3 Chi Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can ctr Ghi chu
Bwoc 2 . ¢ e
the gian phap ly
Lanh dao | - Lanh dao Phong chuyén mén xem xét ho | 1 ngay
phong SO
chuyén |+ Truong hop hd so chua day da: phé duyét
: mon ciia | noi dung chuyén tra trén hé thong (Hé thong
UBND | tu dong gui thdng bao vé tai khoan cua ca
quan, | nhan dé biét).
huyén, thi | + Truong hop ho so day du: chuyén tsi Lanh
xa dao UBND quan, huyén, thi xa phé duyét
Trinh lanh |- Lanh dao lanh dao UBND quan, huyén, thi | 1 ngay
dao UBND | x4 xem xét ho so ky duyét
qguan, Truong hop lanh dao UBND quan, huyén,
huyén, thi | thi xd dong y ky duyét: tich duyét trén hé
5 xd ky | théng dé Cong chirc phong chuyén mén thy
ly ho so in két qua.
Truong hop lanh dao UBND quan, huyén,
thi xa khong dong y ky duyét: tich chuyén
trén hé théng dé cong chic phong chuyén
mon xt Iy hd so.
Cong chirc | Truong hop hd so di duge 1anh dao UBND | 1 ngay
thu Iy hd | quan, huyén, thi x& phé duyét: thuc hién in
so' phong | két qua va trinh ky theo quy dinh, dong thoi
chuyén | giri ban cing xudng bo phan tiép nhan va tra
mon caa | két qua. (Khi két qua da duoc Lanh dao phé
UBND | duyét, tich chuyén trén hé thdng, hé théng tu
7 A A 5 = A z 7. ’ A A 5 = A
quan, dong guri thdng bao téi ca nhan dé gui ho so
huyén, thi | goc dén bo phan Mot cira dé dbi chiéu, giao
xa nop theo quy dinh)

Truong hop hd so khéng dugc lanh dao
UBND quan, huyén, thi xa phé duyét thi
thuc hién theo budc 4 va 5
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3 Chi Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can ctr Ghi chu
Bwoc 2 . : L
the gian phép ly
8 Cong chirc | Cong chic B6 phan Mot cua cuia UBND
Bo phan | quan, huyén, thi xa d6i chiéu hd so gbc nhan | Trong
M@t cira | duoc cua td chirc, ca nhan va tra két qua cho | gio hanh
ciia UBND | t6 chirc Ca nhan théng qua don vi buu chinh | chinh
quan, | theo gidy hen.
huyén, thi | Ban giao hd so gdc vé phong chuyén mén
xa theo quy dinh.
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- Phulucll .
BIEU MAU DIEN TU

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
PHIEU KHAI BAO SU DUNG POI TUQNG KIEM PINH
Kinh giri: UBND cap huyén....
(Ghi tén dia phwong noi su dung)
I. THONG TIN TO CHUC, CA NHAN KHAI BAO

L. TEN t0 ChIIC, CA NMNAN: ..o e

2 D. Il'7
. lac 1. ....................................................................................................

3.Piénthoai: ......................ll 4. Fax: (oo 5.E-mail: ..................
I1.NOI DUNG KHAI BAO

TT | Tén d6i twong kiém S6 lrong Noi ldp dit sitr dung doi
dinh twong kiém dinh

(Kém theo ban pho to Gidy chimg nhan két qua kiém dinh sb: .... do T6 chirc kiém dinh.... cap)

..... , ngay.... thang.... nam....
PAI DIEN TO CHUC/ CA NHAN
KHAI BAO
(Ky, ghi ro ho tén)
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. Phulyc1.2
THANH PHAN HO SO

Stt Thanh phan ho so Bansao | Ban
chinh
1 | Mau phiéu khai b4o sir dung d6i tuong kiém dinh ky thuat an toan lao dong quy dinh tai Phy luc s6 Id «
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 04/2023/NB-CP ngay 13/2/2023 caa Chinh phi
2 | Gidy chang nhan két qua kiém dinh cua thiét bj (con han kiém dinh) X




2. Quy trinh: Ping ky hop dong lao dong truc tlep giao ket (QT-11)

96

(Thi tuc hanh chinh ddp v¥ng yéu cau trién khai tai Cau tric quy trinh, cung cdp dich v cdng tric tuyén toan trinh)
(Thoi gian gidi quyét TTHC : 05 ngay lam viéc)

. Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can co Ghi cha
Buwoéc z . * e
the gian phép ly
Ca nhan thyc hién thu tuc cap Dang ky hop Cong Dichvu | _ Luat Ngudi lao déng
dong lao dong truc tlep giao két lya chon nop cong QuocC gia | \siat Nam di lam viec & | C4 nhan phai
ho so truc tuyén tir Cong Dich vu cong quoc thuc hién dang NUGC ngodi theo h op dang ky tai
gia (dia chi: dichvucong.gov.vn hogc Cong nhap mot lan, ddng ngay 13/11/2020: khoan giao
Dich vu cong thanh pho Ha No6i (dia chi: di¢u hudng qguéi ’ dich dién tur,
dichvucong.hanoi.gov.vn) dung téi Cong | _ Théng tu  sb dang nhap tai
Canhan ) i § o 9 - . o PlCh V}{l C?ng 21/2021/TT-BLPTBXH khoan, 'XélC
Cé nhan dang ky tai khoan giao dich dién ti, thanh pho dé thu’c ngay 15/12/2021 cua Bo thuc dinh
dang nhap tai khoan, xac thu:c dinh danh hién budec tiep truong Bo Lao dong " | danh dién tu
1 dign tr dé xac dinh dung To chuc (theo theo Thuong binh va X3 hoi;

huéng dan trén Cong Dich vu cong).

Tai khoan gom
Tén Dang nhap
va Mat khau

Cé nhan dién Biéu mau dién tir vé Dang ky
hop dong lao dong truc tiép giao két (Biéu
mau chi tiét tai Phy lyc 2.1 dinh kém)

Tich hop thanh phan hd so chi tiét tai Phu
luc 2.2 dinh kém.

Biéu miu dién tu
vé Pang ky hop
dong lao dong
truc tiép giao két

- Thong tu 5O
20/2021/TT-BLBTBXH
ngay 15/12/2021 cua Bo
truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh s6 58/Qb-
LDTBXH ngdy
26/01/2022 cua B
truong Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh  sb
4610/QD-UBND  ngay



http://dichvucong.hanoi.gov.vn/
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. Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can cw Ghi chu
Bwoc 2 . . .
the gian phép ly

22/11/202’2 cua UBND
Thanh pho Ha Noi;

- Quyét dinh  sb
4330/QD-UBND  ngay
30 thang 8 nam 2023
cuia Chu tich UBND
thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 844/Qb-
SLDTBXH ngay
11/8/2023 cua So Lao
dong-Thuong binh va
Xa hoi Ha Noi.

1. Nhan théng bao c6 ho so moi trén Hé

thdng 0.5 ngay | Thong bao hen tra | Biéu mau theo Thong tu | D& nghi hop
2. Kiém tra so b hd so va cac thong tin. lam viéc | két qua (hodc van | s6 01/2018/TT-VPCP nhat Cong
Cong chirc | Truong hop hd so can bd sung hoic hd so ban tir chdi/van | ciia Van phong Chinh Dich vu cong,
Bd phan khéng thudc tham quyén giai quyét: Gui ban huéng dan) | pha Mot ctra dién
Mot cira Thong bao dén Ca nhan néu rd ly do va co tir Thanh ph
cia UBND | van ban huong dan ngudi yéu cau bo sung, Phiéu chuyén xir
2 quan, hoan thién hd so, néu rd loai gidy to, noi ly (the hién trong
huyén, thi | dung cian bd sung dé nguoi cd yéu cau bd Phan mém bang
xa sung, hoan thién. lénh chuyén)

3. Trudng hop ho so du diéu kién giai quyét:
3.1 Cap nhat thong tin vao Phan mém Mot
clra

3.2 Xac nhan thdng tin, giri thdng béao tiép
nhan (m& hd so va ngay gio tra két qua) vao
tai khoan cua cbng dan
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3 Chi Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Cin clr Ghi chu
Bwoc 2 . ¢ . .
the gian phép ly
3.3 Chuyén ho so téi c¢bng chic cua phong
chuy&n mén xt Iy ho so.
Lianh dao | Lanh dao phong chuy&n mén tiép nhan hd so | 0.5 ngay
phong | trén hé théng phan mém giai quyét tha tuc | 1am viéc
chuyén | hanh chinh caa Thanh phd, tich chuyén céng
3 mén cia | chiic phong chuyén mén thu Iy ho so
UBND
qguan,
huyén, thi
Xa
- Tiép nhan ho so trén hé thdng phan mém - Yéu cau bé sung
Cong chirc | giai quyét tha tuc hanh chinh cua Thanh hoic tir chéi giai | Biéu mau theo Thong tu
thu ly ho | phé. quyét $6 01/2018/TT-VPCP
so phong | - Kiém tra ho so - Cap nhat trén | ciia Van phong Chinh
chuyén |+ Truong hop hd so chua day du, chwa dang | 1 ngdy | Hé thdng phu
4 mon ciia | thanh phan, noi dung, so luong theo quy | lam viéc
UBND dinh: soan thao ndi dung yéu cau hoan thién
quan, | ho so va tich chuyén tra ho so toi Lanh dao
huyén, thi | phong trén hé théng.
NE] + Truong hop ho so day du dung thanh
phan, sé lugng theo quy dinh: tdng hop tién
hanh budc tiép theo.
Lanh dao | - Lanh dao Phong chuyén mén xem xét ho | 1 ngay
phong SO lam viéc
chuyén |+ Truong hop hd so chua day du: phé duyét
5 mon caa | noi dung chuyén tra trén hé théng (Hé thong
UBND |ty dong gui thong bao vé tai khoan cua cé
quan, | nhan dé biét).

huyén, thi

+ Truong hop ho so day du: chuyén tsi Lanh
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. Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Can cur Ghicha
Bwoc 2 . ¢ . .
the gian phép ly
xa dao UBND quan, huyén, thi xa phé duyét

Trinh lanh |- Lanh dao lanh dao UBND quan, huyén, thi | 1 ngay

dao UBND | xa xem xét ho so ky duyét lam viéc

quan, Truong hop lanh dao UBND quan, huyén,

huyén, thi | thi xd dong y ky duyét: tich duyét trén hé

6 xdky  |thong dé Cong chirc phong chuyén mén thy
ly ho so in két qua.
Truong hop lanh dao UBND quan, huyén,
thi xa khong dong y Ky duyét: tich chuyén
trén hé théng dé cong chirc phong chuyén
mon xu 1y ho so.

Cong chitc | Truong hop hd so di duoc lanh dao UBND | 01 ngay
thu ly ho quan, huyén, thi xa phé duyét: thuc hién in | lam viéc
so' phong | két qua va trinh ky theo quy dinh, dong thoi

chuyén | gui ban ciing xuong bo phan tiép nhan va tra
; mon caa | két qua. (Khi keqt qua da dugc Lanh dao phé
UBND | duyét, tich chuyén trén hé thong, hé thong tu
quan, dong gui théng béo tai ca nhan)
huyén, thi | Truong hop hd so khong duoc linh dao
xa UBND quan, huyén, thi xa phé duyét thi
thuc hién theo budc 4 va 5
Cong chirc | Cong chuac Bo phan Mot cira cuia UBND
8 A A A A . ~ A= = A A A 5
B phan | quan, huyén, thi xa doi chiéu ho so goc cua
Mdt cira | doanh nghiép va tra két qua cho ca nhan | Trong
cia UBND | theo gidy hen; Ban giao ho so gbc vé phong | gio hanh
quan, chuyén mon theo quy dinh. chinh
huyén, thi
xa

Canhan
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~ Phuluc2.1 )
BIEU MAU DPIEN TU

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PANG KY HQP PONG LAO PONG TRUC TIEP GIAO KET
VOINGUOI SUDUNG LAO PONG O NUGC NGOAI

Kinh gui: Uy ban nhan dan cip huyén...
1. Thong tin nguoi ding ky hop dong:

= HO VA LN

-Ngay sinh:...............oooneeal ; Gioi tinh: ..............L. (nam/ntr)

- Gidy chirmg minh nhan dan/Cin cuéc céng dan/Ho chiéu sb:......... : ngAy CAp: ........... ,do e
- Dia chi thuOng trli. ..o

- SO d18N thO@T .o s E-mail: oo,

- Trinh do hoc van/trinh do Chuy@n mon:...........oviiiiiiiiee e

- Ngh@ NEHIEP MBI NAY ...ttt

-DPiachibao tintai Viet Nam: .......................ooeeeeel.

- Nguoi duge bao tin: ............. (quan hé voi nguoi lao dong)

-Piénthoal ..................l semail: Lo

2. Toi dang ky Hop dong lao dong truc tiép giao két di lam viéc tai......... ky ngay...... [ocin.. ooiu.. vOi:
- Nguoi su dung lao dong: ..............

-DPiachii.........cccconn

-DPiénthoai: .................oi semail: ...

Mau s6 05
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3. Thong tin vé viéc lam ¢ nudc ngoai:

-Piadi€m Iam VIEC: ...

- Tien [rong, tIEN CONE: ...oiiviiieeiiieeeiie ettt et e e eaae e e s srbe e

4. Cécchiphido.................... chi tra:

+ Chi phi di lai tr Viét Nam dén noi 1am viéc va nguoc lai: ...
+ L¢ phi thi thuc (visa): ......oooviiiiiiiiii

+ Tién kham strc Khde: .........oooeeiuieeiieeiinn,

+ L& phi cap ho chiéu: ..................

+ L& phi cap 1y lich tu phap: ......................

+ Chi phi khac (néu c6): ...............

5. Hd so gui kém theo bao gom:

+ Hop dong lao dong (bdn sao kém theo ban dich tiéng Viét dwoc chitng thuc);
+ Ban sao Giéy chirng minh nhan dan/Can cudc cong dan hodac HO chiéu;

+ So yéu Iy lich c6 x4ac nhan ctia Uy ban nhan déin x4 noi ngudi lao dong thudng tra hodc co quan, t chirc, don vi quan 1y ngudi lao
dong.

Téi xin cam két chap hanh nghiém chinh phap luat nuéc dén lam viée, chiu trach nhiém hoan toan vé hop déng ma t6i da ky; thuc hién dy du
trach nhiém cta cong dan theo diing quy dinh cta phap luét vé ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong./.

...... , ngay... thang... nam.....
Nguwoi dang ky
(Ky tén, ghi ro6 ho tén)
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Phuluc2.2
THANH PHAN HO SO
STT Thanh phan hé so Bansao | Ban chinh Ghi cha
1 | Vin ban ding ky (theo Mau s6 05 Phu luc | ban
hanh kém theo Thong tu s6 21/2021/TT- X
BLDTBXH);
2 | Ban sao hop dong lao dong kém theo ban dich tiéng <
Viét dugc chang thuc
3 | Ban sao Gidy ching minh nhan dan, thé¢ Can cudc Trong trudng hop dir licu tr'fh quét
cong dan hoac Ho chiéu cua nguoi lao dong; X dugc thi cong dan khong can nop
thanh phan ho so nay
4 | So yéu ly lich ¢ x4c nhan caa Uy ban nhan dan cap
xd noi nguoi lao dong thuong tri hodc co quan, to X
chirc, don vi quan ly nguoi lao dong.
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3. Quy trinh: Ping ky hep dong nhan lao ddng thuc tap dwéi 90 ngay (QT-12)

(Thii tuc hanh chinh dap vmg yéu cau trién khai téi cdu triic quy trinh, cung cdp dich vu céng triec tuyén moét phan)

(Thoi gian gidi quyét TTHC : 05 ngay lam viéc)

Burdc Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Cin ctr Ghi chu
the gian phap ly
Doanh nghiép thyc hién thu tuc Pang ky hop cong Dichvu | _ Luat Neudi lao dong Viet
dong nhan lao dong thyc tap dudi 90 ngay cong Quoc gia Nam. 4 lam viac .(7 nu:éc Doanh nghiép
lya chon ndp ho so truc tuyén tir Cong Dich thuc hién dang 5i theo h i 1 .| phai dang ky
vu cong quoc gia  (dia  chi: nhap mot lan, ngoal theo hop dong N9ay | v khoan giao
dichvucong.gov.vn) hodc Céng Dich wu| Gio | didu huong nguoi | 13/11/2020; dich dién ti,
cong thanh phd Ha Noi (dia chi:| hanh dung téi Cong . dang nhap tai
Doanh | dichvucong.hanoi.gov.vn) chinh Dichvycong |~ Nghi ‘dmh T12/2021/ND- | 1hoan, xé4c
nghiép thanh phé dé thyc | CP ngay 10/12/2021 cua| hye dinh
Doanh nghiép dang ky tai khoan giao dich hién buéc tiép | Chinh phu; danh dién t&
1 dién tir, dang nhap tai khoan, xac thuc dinh theo

danh dién tir d€ xac dinh ding T6 chuc (theo
hudng dan trén Cong Dich vu cong).

Tai khoan gom
Tén Dang nhép
va Mat khau

Doanh nghigp dién Bicu mau dién tur ve
bang ky hop dong lao dong tryuc tiép giao két
(Biéu mau chi tiét tai Phu luc 3.1 dinh kém)
Tich hop thanh phan hd so chi tiét tai Phu
luc 3.2 dinh kém.

Bicu mau dién tir
vé Piang ky Hop
d6ng nhan lao
dong thuc tap
dudi 90 ngay

- Thong tu sb 21/2021/TT-
BLDTBXH ngay
15/12/2021 cta B¢ truong
Bo Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi;

- Thong tu sb 20/2021/TT-
BLDTBXH ngay
15/12/2021 cua B¢ truong
Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi;

Quyét dinh sé 58/Qb-
LDTBXH ngay 26/01/2022



http://dichvucong.hanoi.gov.vn/
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. Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Cin cor Ghi chu
Bwoc Z . . .
the gian phap ly
cua B9 truong Bo Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi;
- Quyét dinh s6 4610/Qb-
UBND ngay 22/11/2022 ciia
UBND Thanh phé Ha Nai;
- Quyét dinh s6 4330/Qb-
UBND ngay 30 thang 8
nam 2023 cua Chu tich
UBND thanh ph Ha Noi
- Quyét dinh sb 844/Qb-
SLDTBXH ngay 11/8/2023
cua S6 Lao dong-Thuong
binh va Xa hoi Ha Noi.
1. Nhan théng bao c6 ho so méi trén Hé
thdng 0.5 ngay | Thong bao hen tra | Biéu mau theo Thong twsé | P& nghi hop
2. Kiém tra so b ho so va cac thong tin. lam viéc | két qua (hodc van | 01/2018/TT-VPCP ciia Van | nhét cong
Cong chirc | Truong hop hd so can bé sung hodc hd so ban tir chdi/van | phong Chinh phu Dich vu cong
Bo phan | khong thuoc tham quyén giai quyét: Gui ban huéng dan) quoc gia,
9 Mt cira | Thong bao dén Doanh nghiép néu rd Iy do ’ q Cong Dich vu
cia UBND | va c6 van ban husng dan ngudi yéu Cau bd Phiéu chuyéen xur cong cua
quan, | sung, hoan thign ho so, néu rd loai gidy to, ly (thé hién trong Thanh phé dé
huyén, thi | noi dung can bo sung dé ngudi co yéu cau Phan mém bang can b9, cong
xa bd sung, hoan thién. lénh chuyén) chuc thyc
3. Trudng hop ho so du diéu kién giai quyét: hién xir Iy

3.1 Cap nhat théng tin vao Phan mém Mot
cua

trén 1 phan
meém.
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. Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Cin cor Ghi chu
Bwoc Z . . .
the gian phap ly
3.2 Xac nhan thoéng tin, gui thdng bao tiép
nhan (m& ho so va ngay gio tra két qua) vao
tai khoan cua cong dan
3.3 Chuyén ho so tdi ¢éng chirc caa phong
chuy&n mén xt Iy ho so.
Lanh dao | Lanh dao phong chuy@&n mén tiép nhan ho so | 0.5 ngay
phong | trén hé thong phan mém giai quyét thu tuc | 1am viéc
chuyén | hanh chinh caa Thanh phd, tich chuyén céng
3 mon ciaa | chiic phong chuyén mon thy ly ho so
UBND
qguan,
huyén, thi
Xa
- Tiép nhan ho so trén hé thong phan mém - Yéu cau b sung
Cong chirc | giai quyét tha tuc hanh chinh cua Thanh hodc tir chdi giai | Biéu mau theo Thong tu sb
thu Iy ho | phé. quyét 01/2018/TT-VPCP cua Vin
so' phong | - Kiém tra ho so - Cap nhat trén | phong Chinh phu
chuyén |+ Trudng hop hd so chwa diy du, chwa ding | 1 ngay | Hé thong
A mon cia | thanh phan, ndi dung, so luong theo quy | lam viéc
UBND dinh: soan thao noi dung yéu cau hoan thién
quan, | hd so va tich chuyén tra hd so téi Lanh dao
huyén, thi | phong trén hé théng.
NE] + Trudong hop hd so diy di dung thanh

phan, so lugng theo quy dinh: tong hop tién
hanh budc ti¢p theo.
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. Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Cin cor Ghi chu
Bwoc Z . . .
the gian phap ly
Lanh dao | - Lianh dao Phong chuyén mén xem xét ho | 1 ngay
phong SO lam viéc
chuyén |+ Truong hop hd so chua day du: phé duyét
mon caa | noi dung chuyén tra trén hé théng (Hé thong
5 UBND | tu dong gui thong béo vé tai khoan cua cé
quan, | nhan dé biét).
huyén, thi | + Truong hop ho so day du: chuyén toi
xa Lanh dao UBND quan, huyén, thi xa phé
duyét
Trinh lanh |- L@nh dao lanh dao UBND quan, huyén, thi | 1 ngay
dao UBND | x4 xem xét ho so ky duyét lam viéc
quan, Truong hop lanh dao UBND quan, huyén,
huyén, thi | thi x4 dong y ky duyét: tich duyét trén hé
6 xd ky |théng dé Cong chiic phong chuyén mén thu

ly ho so in két qua.

Truong hop lanh dao UBND quan, huyén,
thi x& khong dong y ky duyét: tich chuyén
trén hé théng dé cong chac phong chuyén
mon xu 1y hd so.
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. Chu Quy trinh chi tiét Thoi Trang thai Cin cor Ghi chu
Bwoc Z . . .
the gian phap ly
Cong chitc | Truong hop hd so dd dugc lanh dao UBND | 1 ngay
thu 1y hd quan, huyén, thi xa phé duyét: thuc hién in | lam viéc
so' phong | két qua va trinh ky theo quy dinh, ddng thoi
chuyén | gui ban cing xuong bo phan tiép nhan va tra
mén caa | két qua. (Khi két qua da duoc Lanh dao phé
. UBND | duyét, tich chuyén trén hé thong, hé thong tu
quan, dong gui thong bao tai doanh nghiép, doanh
huyén, thi | nghiép phai mang hé so gc téi bo phan mot
Xa ctra dé nhan két qua theo quy dinh).
Truong hop hoé so khong duoc lanh dao
UBND quan, huyén, thi xa phé duyét thi
thyuc hién theo buéc 4 va 5
Cdng chirc
8 Bo phan | Cong chac B phan Mot cua cuia UBND
M@t cira | quan, huyén, thi xa ddi chiéu hd so gbc cia | Trong
cia UBND | doanh nghiép va tra két qua cho doanh | gio hanh
quan, nghiép theo giay hen; Ban giao ho so goc vé | chinh
huyén, thi | phong chuyén mon theo quy dinh.
xa
Doanh

nghiép
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Phu luc 3.1
BIEU MAU PIEN TU
Miu sb 04

Mai ho so .........

Tén doanh nghiép CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
NI I /BKHD , ngay ... thang.... nam 20.....
PANG KY HQP PONG NHAN LAO PONG THUC TAP
Kinh guri: Uy ban nhan dan huyén....

1. Tén doanh nhi€p:.....cccooiiiiiiiiiii s
= TEN IA0 AICK:..ci i
D I T 1) 1§ T
-Piénthoai:.................... Faxo oo ; Email
- Nguoi dai dién theo phap Tudit:......ooo
2. Doanh nghiép diang ky Hop dong nhan lao dong thuc tp tai ................... da ky ngay...... [oc.... [oci... v6i co s tiép nhan thuc tap & nude

NQOAL: w.ovveveeiecie e,

S DI G . e

3. Nhitng ndi dung chinh trong Hop déng nhén lao dong thyc tap:



-S6luong: ...eeeennn ,TONZ GO N
SNEANN, NENG: ..o

- Nudc tiép Nhan thuc tAP: ..o

- bia diém thyc 171 LTS TR TPPPR

- Thoi gio thuc tap, thol gio nghi ngo1: ...evvviii e,

S DICU KIEN AN, O s

-Cacche @O bAao hiCm: ...,

-Cacchiphido................ chi tra:

+ Chi phi di lai tr Viét Nam dén noi thuc tap va nguoc lai

+ Phi cép thi thuc (visa)

+ Chi phi khéc (néu co)

“HO trg KNAC (MU CO) oo,

4. Céc khoan thu tir tién luong ctia ngudi 1ao dong trong thdl ZIan thirc tAP: ........o.eve vt s sttt
5. Dy kién thoi gian XUAt CANN: ........co.covvvereeeeceeeeeciee e

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh cta phap luat vé ngudi lao dong Viét Nam di 1am viée & nude
ngoai theo hgp dong./.

NGUOT DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP
(Ky tén, dong dau va ghi ré ho tén)
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Maiu sb 11

TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc

SO e,

GIAY XAC NHAN NOP TIEN KY QUY THU'C HIEN HQP PONG NHAN LAO PONG THUC TAP

Can cir Nghi dinh s6.../2021/ND-CP ngay ... thang ... nam 2021 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat Ngudi lao
dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop ddng va Hop dong ky quy sb ... ngay ... thang ... nam ... dd ky két gitta doanh nghiép va ngan
hang.

N[0T 4T g o SRR ORSRPRPR
DA Chi: e e e
Pién thoai li€n hé: ..., FaX: i
XAC NHAN
Tén doanh nghiép viét bang tIENG VIBL: ..........oveeviveeeeeeeeeeee e
Tén doanh NZIIEP VIBT TAL ..........oveeeeeeiieeeeeee ettt
M3 86 dOANN NERIEP: .....cvovoeveiececieie et
Dia chi tru sO Chinh: ...
Dién thoai: ........ccovvveeeenneenn X, i
Chu tai khodn: ........coooiniiiin. Churc danh: .......coooiiiiiiii,
ba nop s tién ky quy thuc hién hop déng nhan lao dong thuc tAp ............ccoovvn..... (BANE ChTE: ..o ) vao tai khoan

A

Sl S tai Ngan hang.
Tai khoan ky quy néu trén dugc phong toa Ké tir NGAY ......ccevveeveervevercesrereeeeees e
NGAN haNg ......coovvviiiiiiiicccee chiu trach nhiém quan 1y tai khoan ky qui néu trén theo quy dinh tai Nghi dinh s6..../2021/ND-CP.
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Gidy xdc nhdn dwoc ldp thanh 03 ban: 01 ban giao doanh nghiép, 01 ban i .................cooveee..... Yva 01 ban lueu tai ngan hang.

oy ngay... thang... nam ... )
NGUOI DAI DIEN HQP PHAP
(Ky, ghi ho tén va dong dau)

1 B Lao dong - Thuong binh va X hoi (d6i véi Hop ddng dao tao nghé co thoi gian dao tao, nang cao trinh do, k¥ ning nghé & nude
ngoai tr 90 ngay tr¢ 1€n) hodc co quan chuyén mén ve lao dong thugc UBND cép tinh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh (d61 véi Hop dong
dao tao nghé c6 thoi gian dao tao, nang cao trinh d9, k¥ nang nghé ¢ nudc ngoai dudi 90 ngay).
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. Phuluc3.2
THANH PHAN HO SO

STT

Thanh phan hé so

Ban sao

>

Ban
chinh

Ghi chu

Vin ban ding ky hop dong nhan lao dong thuc tap (theo Mau sé 04 Phu luc | ban hanh
kém theo Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH);

Ban sao hop dong nhan lao dong thuc tap kém theo ban dich tiéng Viét duoc ching
thuc;

Tai liéu ching minh viéc dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo
hinh thirc dao tao, nang cao trinh do, k§ niang nghé phi hop voi phép luat cia nudc tiép
nhan lao dong theo quy dinh tai Piéu 6 Thong tu sé 21/2021/TT-BLDTBXH , cu thé
gom mat trong céc gidy to sau:

01 ban sao vin ban cho phép co sé tiép nhan lao dong thuc tap duoc tiép nhan lao dong
nudc ngoai do co quan c6 tham quyén ciia nudc o tai cap.

Gidy to khac thé hién co so tiép nhan lao dong thuc tap dugc phép tiép nhan ngudi lao
dong theo quy dinh cua nudc so tai.

Ban sao Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép.

Gidy to chitng minh viéc ky quy cua doanh nghiép theo Mau sé 11 Phu luc | ban hanh
kém theo Nghi dinh 112/2020/ND-CP .



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-21-2021-tt-bldtbxh-huong-dan-luat-nguoi-lao-dong-di-lam-viec-o-nuoc-ngoai-342517.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-112-2020-nd-cp-xu-ly-ky-luat-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-453227.aspx
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